Procedimiento para el uso  
del Catálogo en Línea Absysnet 
del  Banco de la República
	
1
	
CONCEPTO Y OBJETIVOS
	
3

	2
	CÓMO ENTRAR AL MÓDULO absysNET Opac
	3

	3
	DESCRIPCIÓN DE LA PÁGINA DE INICIO
	5

	3.1
	PRESENTACIÓN  DEL CATÁLOGO
	5

	4
	BÚSQUEDAS
	6

	4.1
	BÚSQUEDA SIMPLE
	6

	4.2
	SOLICITUD DE MATERIAL
	8

	4.2.1
	SOLICITUD DE MATERIAL AUDIOVISUAL
	11

	4.2.2
	SOLICITUD DE REVISTAS
	14

	4.2.3
	SOLICITUD DE ANALÍTICAS
	18

	4.2.4
	SOLICITUD DE MATERIAL A CASA GÓMEZ CAMPUZANO (CALLE 80) 
	20

	4.2.5
	RESERVA DE MATERIAL
	21

	4.3
	BÚSQUEDA AVANZADA
	22

	4.3.1
	BÚSQUEDA CON COMBINACIÓN DE CRITERIOS
	22

	4.3.2
	BÚSQUEDA EN ÁRBOLES TEMÁTICOS
	25

	4.3.3
	BÚSQUEDA EN CATÁLOGOS ESPECIALIZADOS
	25

	5
	MI BIBLIOGRAFÍA
	25

	6
	SOY SOCIO
	27

	7
	AYUDA
	29

	8
	QUIENES SOMOS
	30

	9
	CERRAR SESION
	30

	10
	RECOMENDACIONES


	31


1. CONCEPTO Y OBJETIVOS

El presente documento es una guía de consulta para el conocimiento y uso del  OPAC EXTERNO (Catálogo de Acceso Público en Lìnea): a través de él los lectores podrán:

· Identificar los documentos y/o colecciones que tiene la Red de Bibliotecas del Banco de la República.

· Localizar los documentos en la(s) sucursale(s) correspondientes.
· Establecer un contacto directo con el lector en donde  además de solicitar  y/o reservar material bibliográfico en forma inmediata,  podrá sugerir  nuevas adquisiciones, determinar sus enlaces de interés (links), crear sus propias bibliografías  y determinar las áreas de interés sobre las que quiera recibir información actualizada (DSI).

· Enlazar con fuentes de información externa en Internet.
· Llevar el control del estado  de las peticiones, reservas y préstamo de material bibliográfico.
2. CÓMO ENTRAR AL MÓDULO absysNET Opac:

Una alternativa es ingresando a la página web de la biblioteca, http://www.lablaa.org y en ella haciendo un clic en la opción de [image: image1.png]
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Le aparece la pantalla de inicio del catálogo.
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3. DESCRIPCIÓN DE LA PÁGINA DE INICIO

En la página de inicio, debe ingresar sus datos de socio para que se pueda conectar al catálogo. Los datos del socio son el número del código de barras del carné y contraseña; para ingresar  deber dar clic en [image: image5.png]


.  Si usted tiene registrado su correo electrónico, puede colocarlo en lugar del número de carné.
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Si no es socio de la Red de Bibliotecas, puede ingresar dando Clic en el lugar que dice “Si no es socio”.
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3.1 PRESENTACIÓN  DEL CATÁLOGO

Una vez ingrese al catálogo, el sistema le presenta la siguiente información
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  Es la que le permite realizar las búsquedas de material por criterios básicos como autor, título, materia, tipo de material, editorial, entre otras.
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 Es la que le permite realizar búsquedas de material por diversos criterios y con variadas combinaciones.
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 En mi bibliografía encontrará los registros marcados de las búsquedas efectuadas en el catálogo; los cuales puede guardar en su computador o enviar por correo electrònico.
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 En soy socio se encuentra la información personal del asociado, así como el registro de los materiales en préstamo, en petición, reservas, las sugerencias de adquisición, las áreas de interés, los comentarios y los enlaces a Internet que el socio quiera crear en su cuenta,
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 Brinda asesoría para utilizar las diversas formas de búsqueda en el catálogo.
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 Da una breve reseña acerca de la Red de Bibliotecas del Banco de la República.
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 La opción de cerrar sesión se debe utilizar siempre para salir del catálogo una vez finalizada la consulta en el catálogo.
4. BÚSQUEDAS

Al realizar las búsquedas hay que tener en cuenta las siguientes condiciones:

• La búsqueda puede realizarse por uno o por varios campos a la vez.

• Los términos de búsqueda pueden introducirse de cualquier manera, es decir, en mayúsculas, minúsculas, con diacríticos, acentos, diéresis, etc. o sin ellos.

• Cualquier término introducido es considerado como término de búsqueda: una palabra, un número, una cadena de caracteres, etc.

4.1 BÚSQUEDA SIMPLE

En esta búsqueda se encuentran 4 campos por medio de los cuales se pueden realizar la exploración del material requerido.
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 En este campo debe escribir la palabra que mejor describa su consulta.
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 Aquí deberá escoger entre las opciones que presenta el catálogo y debe estar relacionado con el término o palabra de su interés. Las opciones de tipo de búsqueda son: 

· Índice de título

· Índice de autor

· Índice de materia

· Palabra clave en cualquier campo

· Palabra clave en título

· Palabra clave en autor

· Palabra clave en materia

· Editorial

· Serie

· Número topográfico

· ISBN – ISSN
Nota: Al realizar búsquedas por “índice de título, autor o materia” omita los artículos (el, la, los, etc).
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 Este campo despliega las diversas colecciones y localizaciones que conforman la Red de Bibliotecas del Banco de la República, debe seleccionar la opción que más le convenga según su lugar de residencia; si no elige ninguna en especial, la consulta se hará en las bibliotecas de toda la red. 
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 En esta opción se despliegan los diferentes materiales que hacen parte de la colección, para hacer más específica su búsqueda seleccione un tipo de material de la siguiente lista:

· Libros

· Libros publicados hasta 1930

· Revistas y periódicos

· Analíticas

· Discos, casetes, CDS, etc.

· Video grabaciones y diapositivas

· Archivos digitales

· Mapas y planos

· Manuscritos

· Fotografías, laminas, postales

· Partituras
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Una vez diligenciados los campos anteriormente descritos, de un clic en el botón buscar. [image: image22.png]


 y aparecerán los resultados de la búsqueda. El botón Limpiar dejará en blanco todas las casillas.

4.2 SOLICITUD DE MATERIAL
A continuación el sistema muestra el resultado de la búsqueda, si le despliega una lista de términos o de títulos, seleccione uno dando clic sobre el que más se acerque a su consulta.
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Al momento de elegir el de su interés, el catálogo muestra el registro del material seleccionado. En el registro se puede observar la información de la ficha bibliográfica así como los siguientes campos:
· Biblioteca: 

· Localización

· Tipo de ejemplar: las 2 opciones más comunes son las de libro préstamo/consulta sala (para los materiales que se pueden solicitar en préstamo externo) y Libro no pres./Consul. (para los materiales que son solo de consulta interna).

· Signatura

· Signatura suplementaria

· Disponibilidad: para solicitar el préstamo el material se debe encontrar disponible
Nota: para desplazarse entre índices utilice las flechas que se encuentran en la parte superior e inferir del listado de índice [image: image24.png]
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Al momento de dar clic en solicitar préstamo se muestra la ventana de préstamos. RECUERDE SOLICITAR EL MATERIAL DE SU SUCURSAL O SUCURSAL MÁS CERCANA.
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Debe desplegar la opción  [image: image27.png]©[elyn ol punte da préstams V]



, al dar clic sobre el desplegable le aparecen las siguientes opciones:  para este caso los puntos de préstamo corresponden a la Luis Ángel Arango.
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Cuando de un clic sobre el punto de préstamo de su elección, el sistema le debe confirmar el trámite con la frase Préstamo solicitado.
Nota: Los materiales bibliográficos que los socios requieran retirar fuera de la biblioteca, deben tener la siguiente condición de préstamo: 
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Este mensaje indica que el ejemplar puede ser solicitado para préstamo externo o para ser consultado en las diferentes salas de lectura.
4.2.1 SOLICITUD DE MATERIAL AUDIOVISUAL:

La colección audiovisual está conformada por cds de música, partituras, videos, dvds, casetes,  cursos de idiomas, entre otros, que pueden ser solicitados en préstamo de acuerdo con las políticas de cada categoría de asociación.
Realice la búsqueda de acuerdo a su necesidad de información
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Del índice de resultados seleccione el de su interés dando un clic sobre la línea del título. 

[image: image31.png]Resultados

Bisqueda realizada Palabra clave en MATERIA: musica colombiana/ en catalogo

Resultados encontrados 1 - 20 de 1759

[ Padtodos = miebiografa ) (_velvers buser
= 100 40 do s solmbiane L misica de wlecién 00
- 100 10 do s colmbiane 2 misica de wlacién 0
- 100 Afio: de forons colomblane 3 misica de colesaén 500

reqistio zonoro

100 affos de uallenato vol. 1 [reqistro sonoral : Daniel
B Sarmper pizan, e

100 afios de uallenato vol. 2 [reqistro sonore] : Daniel
B Sarmper pizan, e

100 afios de uallenato vol. 3 [reqistro sonora] : Daniel
6 Sarmper pizanc e

100 afios de uallenato vol. ¢ [reqistro sonoral : Daniel
g Sarmper pizanc e

100 afios de uallenat vol. 5 [reqistro sonoral : Daniel

0O 00000 o0oDOoooooao

Samper Fizano, 1997
Tt T o e e AT
B Samper Fizano, 1997
10 et T e AL 1977
1 14 Dustos do o melor de Golombla Irealsre sonorsl, 1930
. TN e B R e oo
12 rias Obreqén, Jaime. Sonorol} Jaime Ariss Obresn. Exn
Exitos vallenatos [reqistro sonoro]/ Jusncho Polo
13 Valenda,suan polo 48 Gt ualanator [acist suanho pol 1995
Festiual Nagonal Hons »
14 Nofiez (1992 : Ginebra, el . = 2001

Valle ‘anadores v finalistas (1992:1393),




Verifique que el material de su interés se encuentre disponible y de un clic en la opción de solicitar préstamo.
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Al momento de solicitar el préstamo,  le aparecerá un mensaje en color rojo que le indicará que no se pude solicitar el préstamo de ningún ejemplar. [image: image33.png]No se puede solicitar el prestamo de ningun ejemplar



, en la misma pantalla de un clic en el desplegable y seleccione la opción 
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Una vez seleccionada la opción del desplegable, le aparece la siguiente pantalla donde debe seleccionar El punto de préstamo donde quiere reclamar el material: audiovisuales, Envío a su Domicilio en Bogotá, Interbibliotecario o Música. Luego debe dar un clic en [image: image36.png]


.  Estos puntos de préstamos corresponden a la Luís Ángel Arango en Bogotá. 
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El material queda solicitado siempre y cuando el catálogo le muestre la siguiente pantalla.

[image: image38.png];
s e e SRR

Luis Angel A la lata chirimia vol.2 / Nicomadas
EE A 02912 Ejemplar 1 MUsICA (PISO 1)

Préstamo solicitado.




Si desea solicitar material audiovisual a otra ciudad o a la Casa Gómez Campuzano (calle 80 No. 8-66 en Bogotá) de clic en el desplegable.
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IMPORTANTE: Cuando un socio solicita material bibliográfico de otra sucursal y éste sea “recibido” en la sucursal elegida para retirarlo, dispondrá de tres días para efectuar el préstamo.  El no hacerlo dentro de este lapso de tiempo le ocasionará una suspensión del servicio de 5 días.  Lo anterior aplica también para las solicitudes realizadas al punto de préstamo de Casa Gómez Campuzano en Bogotá.

4.2.2 SOLICITUD DE REVISTAS
Las revistas solo admiten solicitudes para ser consultadas en las diferentes salas de la Biblioteca Luís Ángel Arango en Bogotá o de la sucursal a la cual pertenezcan.

Si está haciendo una búsqueda de un título específico de revista, digite el nombre de la revista, en el tipo de búsqueda, seleccione Índice de título y en el tipo de material escoja Revistas y periódicos; posteriormente dé clic en “aceptar”.
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Ubique la publicación que le interesa; para el ejemplo, la revista “semana” es la de 1946.; para ingresar a las existencias de la publicación dé clic sobre el nombre de la revista.  
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Una vez realizada la anterior operación, el sistema le muestra la ficha bibliográfica y las existencias de la revista; si desea solicitar algún número para consulta en Bogotá,  de un clic en solicitar préstamo, el cual se encuentra al final del registro.
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Al solicitar la petición, se muestra nuevamente el listado de las existencias, del cual debe seleccionar el ejemplar que desea solicitar, para seleccionarlo debe dar un clic en el circulo al lado izquierdo de la frase Elija el punto de préstamo dando clic sobre el desplegable de la casilla; a continuación  elija el punto de préstamo  donde quiere consultar el material y de un clic en “aceptar”. 

Nota: Las revistas no deberán solicitarse a los puntos de préstamo de: Envío a su Domicilio, Préstamo Externo e Interbibliotecario en Bogotá,  lo anterior obedece a que este material no tiene préstamo externo. Las revistas solo se podrán consultar en la sucursal donde están localizadas.
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El proceso finaliza cuando el sistema informa que la revista fue solicitada.
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4.2.3 SOLICITUD DE ANALÍTICAS

Las analíticas son artículos de prensa o de revistas a los que por la importancia o interés del tema se le hace un análisis adicional y se les crea registro independiente dentro del catálogo. Para hacer una búsqueda por analíticas debe escribir el termino de búsqueda, elegir el tipo de búsqueda y en tipo de material escoger la opción de analíticas. 

[image: image46.png]Escriba el término o palabras de su interés:
e

Elija ol ipo de bisqueda:

Palsbra clave 2n MATERIA v

Elia Ia Biblioteca de Ia Red en la que dese consultar:

Red de Bibliotaca del Banco de |3 Repdblica v,

Elija el 6po de material:
Analiticas v

Libros

Libros publicados hasts 1930
cuictas y periddicas

|

Diccos, cazsetez, CD, et
[Videograbaciones y diapositivas
|archivas digitalas

t13pas 4 planos

anuzaite:

Fotoarafias, lsminas, postales, etc. || Baneo de la Repibliss e1a-
partituras 1. 671220 38 &1, oacia




Del índice de resultados seleccione el título que más le interese, dando un clic sobre la línea del título 
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Al seleccionar el título de su interés, se muestra la ficha de la analítica. Para solicitar la revista donde se encuentra la analítica, apunte los datos del volumen, número, mes, año y páginas y de un clic sobre el nombre del documento fuente para que lo remita a las existencias de la revista en la cual se encuentra el artículo solicitado.
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Una vez se despliega las existencias completas de la revista; ubique el ejemplar específico de revista con los datos que anotó anteriormente y solicítela, tal como se indica en el numeral 4.2.2.
Nota: 
Si el artículo analizado no tiene enlace a la revista, informe al personal de la Blaa y realice la  búsqueda de la publicación por su título;  teniendo en cuenta los datos del volumen, número, mes y/o año.
4.2.4 SOLICITUD DE MATERIAL A CASA GÓMEZ CAMPUZANO (CALLE 80)

Los socios que deseen realizar solicitudes para préstamo de libros y material audiovisual a la Casa Gómez Campuzano (Calle 80 No. 8-66), deberán realizar el siguiente proceso:

· Realizar la búsqueda y ubicar el material que va a solicitar

· Una vez localizado el ejemplar (libro o material audiovisual) dar clic en [image: image49.png]Solicitar préstame.




· A continuación dé clic en el desplegable de [image: image50.png]Seleccione otra sucursal donde recogero




· Finalmente seleccione la opción [image: image51.png]‘Red de Bibliotecas del Banco de |a Repiblica Casa Gomez Campuzano




 como se indica en la siguiente pantalla:
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Este material bibliográfico será enviado a la sede norte de la Biblioteca Luis Ángel Arango en Bogotá.  Recuerde que después de realizada la solicitud dispone de tres días para reclamarlo, el no hacerlo ocasionará una suspensión de 5 días del servicio.
NOTA: El horario para realizar sus peticiones es el mismo de la Biblioteca Luis Ángel Arango.

4.2.5  RESERVA DE MATERIAL 

Esta opción de reservar material bibliográfico aplica para los socios de la Red de Bibliotecas que tienen interés por un ejemplar y éste se encuentra en préstamo o no disponible. Para hacerlo ubique el material de su interés y dé clic en [image: image53.png]
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Aparecerá una casilla  para activar la reserva, para ello dé clic en ésta. [image: image55.png]Solicitar en punto
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Al hacer clic en [image: image57.png]Aceptar



 el sistema le notifica que la reserva ya fue realizada.
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Para verificar  si la reserva se activó (el material reservado ya puede ser solicitado por usted) deberá consultar periódicamente en la ventana “soy socio” del catálogo, allí aparecerá “disponible” el estado de ésta; tenga en cuenta que sobre un material se pueden hacer hasta 2 reservas,; es decir, su reserva puede quedar en primer o segundo orden.
Usted podrá eliminar reservas desde la ventana “soy socio” del catálogo, siempre y cuando éstas no se hayan activado.

IMPORTANTE: Una vez se active la reserve que un socio ha realizado, dispondrá de dos días para realizar la solicitud del material, el no hacerlo le ocasionará una suspensión del servicio de 5 días.
4.3. BÚSQUEDA AVANZADA

Es la que le permite realizar búsquedas de material por diversos criterios y con variadas combinaciones. Existen 3 bloques que ofrecen opciones de consulta: las búsquedas con combinación de criterios, la búsqueda en árboles temáticos y la búsqueda en catálogos especializados.

4.3.1 BÚSQUEDA CON COMBINACIÓN DE CRITERIOS:   
En esta búsqueda se pueden combinar diversos términos, con operadores o conectores (y – ó – no), en variados índices, delimitando los años de publicación del material, el tipo de material y el idioma.  También se pueden ordenar los resultados por diferentes formas y se puede modificar la cantidad de registros que se muestran por página.  

Operadores Booleanos (y, no, o): localizan registros que contienen los términos coincidentes en uno o en todos los campos especificados. Utilizar operadores booleanos sirve para conectar palabras o frases entre los campos. 

Y
 Los términos unidos con este operador deben estar en los campos seleccionados.

O 
 Uno o más términos unidos por el conector “ó” están en los documentos.

No
 El primer término unido con este operador está en los documentos pero no el segundo.
Truncamientos: Los caracteres de truncamiento (?, *) permiten recuperar documentos, a pesar de tener incompleto el(los) término(s) de búsqueda.

? Si no recuerda o no está seguro de la ortografía de un carácter del término de búsqueda, sustitúyalo por ? 
* Si no recuerda o no está seguro de la ortografía de varios caracteres del término de búsqueda, sustitúyalos por *
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 Este campo despliega las diversas colecciones y localizaciones que conforman la Red de Bibliotecas del Banco de la República, debe seleccionar la opción que más le convenga según su lugar de residencia; si no elige ninguna en especial, la consulta se hará en las bibliotecas de toda la red. 
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 Escriba en este campo la palabra por la cual desea hacer su búsqueda. 
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 En este campo puede escoger entre las siguientes opciones: frase exacta, todas las palabras y una de las palabras. Va relacionado con el término del campo anterior, buscar.
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 Le permite seleccionar el índice donde se encuentra la palabra por la cual esta buscando, existen índices de cualquier campo, título, autor, materia, editorial, fecha de publicación, colección, número topográfico y ISBN-ISSN. 
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 Puede delimitar su búsqueda a un rango de años en especial, escriba los años de forma completa, por ejemplo 2006.
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 En esta opción se despliegan los diferentes materiales que hacen parte de la colección, para hacer más específica su búsqueda seleccione un tipo de material de la siguiente lista:

· Libros

· Libros publicados hasta 1930

· Revistas y periódicos

· Analíticas

· Discos, casetes, cd, etc.

· Video grabaciones y diapositivas

· Archivos digitales

· Mapas y planos

· Manuscritos

· Fotografías, laminas, postales

· Partituras
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 Puede buscar materiales que se encuentren en algún idioma en especial, el catálogo ofrece la opción de 10 idiomas diferentes. 
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 Los resultados se pueden ordenar de tres maneras diferentes, por autor/título, fecha de publicación o solo título. 
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 Generalmente el catálogo muestra la página de resultados por grupos de 20 registros, se puede cambiar esta opción a 50 ó 100 por página. 

Es importante destacar que entre más exhaustiva sea la combinación de criterios, más precisos serán los resultados de la búsqueda. Una vez seleccionados los diversos criterios dé un clic en el botón[image: image69.png]
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Para solicitar el material siga las indicaciones que se explican en el punto 4.2 de este documento.

4.3.2 BÚSQUEDA EN ÁRBOLES TEMÁTICOS: 

Esta sección permite buscar  en listados  o índices especializados  más exhaustivos. Tiene dos casillas, la primera para escribir el término de búsqueda y la segunda para seleccionar si el término es autor o materia. 
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4.3.3 BÚSQUEDA EN CATÁLOGOS ESPECIALIZADOS: 
Esta búsqueda presenta 3 casillas; en la primera, [image: image72.png]Elija la coleccién en la que le interesa buscar



, puede seleccionar Biblioteca Virtual o Hemeroteca.  

En la segunda casilla [image: image73.png]Escriba el término o palabra que quiere buscar:



 se escribe el  término por medio del cual quiere hacer la búsqueda.

En la última casilla, [image: image74.png]Cualquier campo

Elija el tipo de bisqueda:



 permite seleccionar el campo al que hace referencia el término que se escribió en la casilla anterior: autor, título, materia, fecha de publicación, número topográfico, etc.
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5. MI BIBLIOGRAFÍA 

Esta opción le permite guardar en su computador o enviar por correo electrónico la bibliografía de su interés Una vez realizada la búsqueda, se pueden marcar los registros a incluir en la bibliografía, para ello dé clic en la casilla de la izquierda del listado de títulos.
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Cuando se marcan los registros, se va almacenando el listado en la ventana de [image: image77.png]i bibliograffa
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Adicionalmente, ofrece la opción de conservar el listado de búsquedas realizadas, enviando la bibliografía a través de una dirección de correo electrónico y diligenciando los campos  al correo electrónico y asunto del mensaje ó “enviar a fichero” para guardar la bibliografía en un archivo.
NOTA: LAS BIBLIOGRAFIAS SOLO SON GUARDADAS EN  LA APLICACION DURANTE LA SESION.
 6.  SOY SOCIO

Al dar clic sobre esta ventana se encuentra información en 6 bloques así:

Información personal: muestra los datos personales del socio (dirección, correo electrónico, teléfono, fecha de vencimiento de la asociación); adicionalmente, cuando el registro del socio está suspendido por devolución tardía de materiales en préstamo, pedidos realizados de material de otra sucursal y no reclamados o reservas activadas y no solicitadas, en el espacio “suspendido hasta el:” muestra la fecha hasta la cual podrá utilizar nuevamente los servicios de la Red de Bibliotecas.
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Resumen de las últimas actividades que usted ha realizado: se muestra la cantidad de préstamos y fecha de vencimiento, peticiones y su estado, reservas y DSI (temas de interés) que el socio tiene vigentes.
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Nota: Cuando un socio realiza pedidos de material de una sucursal diferente a la cual utiliza el servicio, el sistema le mostrará los siguientes estados de la petición:

· Petición: indica que su pedido ha quedado registrado en el sistema y el personal de la sucursal del ejemplar le dará trámite.

· Tránsito a Destino: este estado le indicará que el material bibliográfico solicitado  ha sido despachado a la sucursal a la cual usted lo solicitó y está próximo a llegar.

· Recibido: esta información significa que el material solicitado ha llegado a la sucursal y que a partir de ese momento dispondrá de tres días para efectuar el préstamo.

Cambio de contraseña: el sistema le permite modificar la contraseña de acceso cada vez que lo estime conveniente. Diligencie la casilla Contraseña Actual,  cámbiela en la casilla Nueva Contraseña y por último confírmela, de clic en el botón aceptar.
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Sugerencias de adquisición de material: esta opción se puede utilizar para hacerle a la biblioteca sugerencias de compra de materiales bibliográficos, para dejar una sugerencia de compra debe dar un clic en el botón añadir y luego registrar los datos del material sugerido; finalmente acepte el proceso.  Una vez la Biblioteca le conteste aparecerá la información en apartado “Nota para el lector”
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Áreas de interés (DSI): Le permite al lector predeterminar el(los) tema(s) de interés, para acceder de manera inmediata a los registros existentes en el catálogo sobre este tema.  Para crear un DSI: En la casilla [image: image83.png]


 escriba el término bajo el cual identificará su área de interés, luego en la casilla [image: image84.png]Bisqueda



 escriba el(los) término(s) de búsqueda: un título, un autor, o alguna materia, para localizar los registros correspondientes en el catálogo.  Luego haga clic en el botón [image: image85.png]
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Sugerencias: el sistema permite que se dejen registradas las sugerencias o comentarios acerca del servicio, para dejar una sugerencia, de un clic en el botón [image: image87.png]


 y diligencie el espacio en blanco, para enviar el comentario de un clic en aceptar.
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Mis enlaces: Le permite al lector predeterminar el(los) enlace(s), links, de interés, para acceder de manera inmediata a algunos sitios Web. Para crear un enlace en la casilla [image: image89.png]


 escriba el término bajo el cual identificará el sitio Web, luego en la casilla [image: image90.png]URL



 escriba la dirección del sitio web, como aparece en el ejemplo. Para finalizar de un clic en el botón [image: image91.png]
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Realizada la operación anterior, le aparecerá el nombre que escribió en la descripción, al dar clic sobre éste lo remitirá a la página de El Tiempo, para este caso.  Si desea eliminar este enlace lo podrá hacer en la casilla “eliminar”
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7. AYUDA

Al dar clic en la ventana de ayuda, el sistema le dará unas indicaciones generales de cómo consultar el catálogo.
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8. QUIENES SOMOS

Al dar clic en esta pestaña se da una breve reseña acerca de la Red de Bibliotecas del Banco de la República
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9. CERRAR SESION

Cuando finalice el proceso de consulta en el catálogo, deberá cerrar la sesión dando clic sobre esta ventana; ésta es la única manera segura para salir de la aplicación.
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              Clic aquí

10. RECOMENDACIONES
Para la correcta utilización de los puntos de préstamos en la Biblioteca Luis Ángel Arango en Bogotá, tenga en cuenta:

· PRÉSTAMO EXTERNO, se utilizará este punto de préstamo cuando el socio se acerque personalmente a la Blaa a retirar el material.

· ENVÍO A SU DOMICILIO: utilice esta opción cuando quiera que el material sea llevado a su casa u oficina; la Blaa enviará el material solicitado a la dirección que usted tenga registrada en su cuenta, si desea enviar el ejemplar a una dirección diferente a la registrada debe enviar un correo electrónico a la dirección prestamo_domicilio@banrep.gov.co indicando la nueva dirección o comunicarse a los teléfonos 3431229 y 3431263.  Recuerde que este servicio tiene costo para el socio.

·  CASA GÓMEZ CAMPUZANO: el material bibliográfico (libros y material audiovisual) solicitado a este punto será ubicado en la calle 80 No. 8-66, donde será cargado a la cuenta del socio.

· INTERBIBLIOTECARIO EN BOGOTÁ: este punto de préstamo debe ser utilizado únicamente por las instituciones con categoría “interbibliotecario” y las solicitudes realizadas se entregarán en la calle 12 No. 4-55.

· HEMEROTECA: Solicite a este sitio las revistas que necesite consultar.

· ARTES Y HUMANIDADES, CIENCIAS JURÍDICAS, ECONOMÍA Y ADMIN., CIENCIA Y TECNOLOGÍA, COLECCIONES BÁSICAS: a estos sitios podrá solicitar material bibliográfico  para ser consultado dentro de las instalaciones de la Blaa o para ser cargado a la cuenta del socio y ser retirados de la Blaa.

· MÚSICA: solicite a este sitio únicamente el material audiovisual ubicado en la sala de música

· AUDIOVISUALES: solicite a este sitio únicamente el material audiovisual ubicado en la sala de Audiovisuales.
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