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INTRODUCCION

En este ar' ill. nos ocu~rem... de nplic.r. utle<! .... forme de la llMl. 1...
con,rol.. ".... debl:n n i.. ir en SU coop.,.,n ivo, 1'lI'" evitar ..l. el U"" Indebido
del dinero en bl:nc ....

El control bancerio .. de vitel import.onc io. PUet le pe""i' e. 'os dire.; 'i. ...
de l. c_.'iv•. es'or "'?Jr... de Que 1... di_o. se est8n mor.e¡.ndo ltde·
cu_mente; ""e "" se ti...... n dineros impro....c l ivos ni QUe ., dIostin.n •
..,t;"idadM ""e "" ton prOpi •• de l. c:ooper• •iv._ o.. 10<10 lo mencion.odo
. n, cr io rm.." . nos ocup. remo. en esle Clt',íII • .

l ... ba nc... ton entidodes Ilnane¡..... QU. Jl'CStan .1 ........ icio de ~..dor los
dineros QU. T.. entidedos ° penon.. no pueden " " " " oon<i'1". por ro,ooes
de Ie\lUridlld .

Urted de bo ..ber l. importe nc i. que ti ..... el .10.";"0 .... su cooperotiv. y
debo .yuder • QU. su coo,rol se. estric to. E. por ..., QUe este tortill. con·
t;"ne 1... control.. qu. detlen ..i. ti, pa ro .1 nuon rrum ejo de la OJ ....t. bon ­
cari•. Oes¡>ués do estudi.. es... CII rti ll. pOdr' oyudo, • controler 01 ",""ti.o
do SU cooperOfiv• .

s



OBJETIVOS

El ol>jeti... o p.incipal del ~on"ol ban""r io , ... p'ocU'" ""blec..- cuil " el
u.o <roJe .., do a 1"" di "", ,,,, de la COOll"'oti...a, pa ra lo cu al .., indica,in unO,
p'oce<! im ientos que pe,mi tan ...tol>l""", 1.0 ...e ,,,,,idod de los ...Id"" qua
mu...t ,. el balance gene,.l.

A t"....es del control ba nca,i o , ,, 0Ie<! como d;' ecti...o de su coope,. t ;.... , pod'i
colabo,., pa ' . q ue .. m.nele .deCu.damen... el d ,nero, "" i",ndo qua $O

.engan m .. imp,oducti.....

No 01 ,,.,e los "",io> co n t lan en su ,eopon bilidad y buen juicio PI' .
o'ient.' • l. Idmini"'''''i ....., a toma' to. mejo' deci .ion... en benef icio de
lo Coope'otiva, de su. ""'io>, y de 101 "" tr O""" qu e pu _ n Ile9'" o utili..,
to> .."'icios de tu ....ti da d.

El cont'o l bonc.,io u.... oct i... idod de cuidado y que debe libar.. hacer Y
1.1 ... el mo.i...., de to cart illa. 01 te,min., el e'lud io de l. cual, un . d e" ... i
c.poe;todo PI'a:

., ..,' " " ,,,,,;.iÓ'! gene ' o l en tu coope'. ti.... y ...e, qu~ .0''''01", ex i>len
y .Ilmo in <>pe<ondo.

ldenlific y ex plico, qu~ OtrOS """' , 01... ... h"""" n.x,"' '''';oo p/I'. mejo-
, ... el m_io de 1... ""en ",. ba nca fi y 1)O(le . imp l.nll<los.

EI.bOr., ,ocontiliacion ... b.nca , i pa ' . comP'o!>I' la ...., ""i <lld de 1..
cif,...

Cont'OIO' QU e no I X¡" "" d in..-os i"""tivos en ba nc os .

Co nt, ol qu e lo> gi'O> <le cheque> '" lIt'm efoclu'ndo COI"'ecllmente
y con bII docu men. os <le !IOPo<1e

,



l. EL CONT ROL B A NCARIO

A CONCEPTO '

El con uol banc... io es, en l....minoo 9"......el.... le yi"laneia que ... eje 'ce
sob,e loo d ine,oo que la ef'llidlld l iene depooitadoo en los bancos, con el (in
de evi tat .. u<o i....o..cu ad<>.

En e<la """tilla noo ocuparero,os de en sel\a,le. u<led los cont,oles que deben
e~i.li, en $U cOOPl" a t iva , po.... e l buen ""'.... jo dOlos di_os y la lo rma como
los debe apli""" .

Pa,. in icia' el tem.. le da'emos .Igunas e~ pl iClCi ones oobre el cont,ol ba n·
"""io en \10_.1.

B. GENERA~IDAOES SOB RE CO NTROL BANCAR IO

En ..te cap itulo ...tU<liaremos loo conUol... 9"ne,.I.. que ... deben epli"""
a loo di_os que la COOper.li y. tiene en bancos. pa.. que .. manejo ....
e ficienle Vcorrecto_

1. SE GREGACION DE FUNC IONES

Con 0'1 objeto de evita' el uoo indebido de los d i_ os do l. <><><>pe­
t.ti..... n lo posible," -=on ..j.ble, que ti "'ne""";o qu a contabi­
liz. l. _ -=;"n. de le entld.:!. _ d il .......... de la 1*.... q ue
rec ibe los di _ o. O qu e ....,túe Ios_..

2. POlIZAS PARA EMPLEADOS DE l'IlANEJO

Ao( como l. __ibn de "'ne i.",., .. m uy impo rt ante l'lI'"a eje' ·
ce' un M n contm!, l. pótiz," de ",.""jo Ulmbién lo ""n.

•



La. póli... <le manejo son <IocumentOl e~pedi<lol por u"," como
pañia <le segur.,., que r_ldon la actu ac ió n del empleado a "" ien
la empr..... le conlla el ma ne jo <le dinero. de .... propiedad.

o.. acuerdo con lo anterior, debe<'; uSle<l.eri li"", que en su COOP<l­
,atilla, e ~;"an póli<a. de manejo par. e l I/Orente, e l cajero, el t""'­
'ero. el almaceni"., e'c. y aderná. empleado. Que t""9"n a su carQO
m anejo de dinero.

La. compañlu de segurOl, rewonden por 101 bienes d e la ent Ida d
asegurada, de acuerdo con los .alor.. a... gurados.

A.I por ejempl o , .. se lien e ""'!JUrado un cajero y ...te decide lIe·
. a ' ''' e l dinero conliado a .... 'espon..bíll<lad o es .ktima de un
atr""o, ia compañ ia <le""""01, p'e.ia comp'obación de 101hechos,
cancelará a la en t irlad a",,,,,,,oda, la SUma s."'raida O robada 01
calero.

Pero" • u n ca jero le hiele.a la ita dinem al cie..e de un d ia, la rel·
ponsabilidad el de ti y en consecuencia, la compañia da _'0'
no feIPOnder' PO' e l fa itante ,

3 . RE CONC ILIACION ES BA NCA RIAS

0"0 control que ... puede e¡e ,cer en " electi"", el el chequeo de
101 utractOl bancariOl, comparando su . dalOl con 101 mQ'oIim ien ·
tOO que lO hayan efec tuado en la cuento bancar ia co""'POndiente ,

E.lrau o

BA ~CO ~ ,~ .

CO,IO o [ u,a 31/8~

Cooporo" 'o ~ ~ . - Cta. "' OO -OO2~ - ~

P A G O S ¡e---Fac ha S al do
Chaqua "l . Vq lo .

"



Ti."" puM como lin. lidad, COmpe<.r los registros contob'" qu.
liev. l. «>01>"'".liv., con 101 regilt ro» ef""tu"'oo por el banco, los
cu.les son mostrados en el e~lrae:to bancario .

Los P"$OO par• • labor. u,," reconciliaciOn bancar" son 105siguien ·
,es :

Tomar el $11100 que .parece en el e~'rac'o al ult imo dI. <Iel ..- Y
tum., le 1.. no,•• débi,o registrada> en los libros <le lo c<><>pB<I'i va.
A dicho r_l todo tum.,le 1.. cor'>lignac iones no '~im.da> por '"
b&nco_ Tome el ....,ltIdo y rkteke 1.. noll> cr6<:li,o no registrada>
po, la cooper.'i.a y los che""es girados y no cob,ado> por los be",,·
fici. , ios a la locha <le corte del . xtracto . El ,_llld<> qua Obt""9"
_r~ oor igual al ..Ido qua li!P-'ra an . 1 libro do bancos_

Lo . n' ....ior .~pliClC iOn 00 resume " 1:

Soldo OIgÚn ex,n'Clo

."_ Notn débi,o no registrado. en los libro»
<le la coopora' iva

_ CO<lsigMCiones no ,eg ist rad" por el banco

Sub-IOfOl

Menos :
_ NOII>cr6<:li,o no registrado>por la coopentiv.
_ Chequ... girados y no Cobrados por los bene-

f iciariOS.• l. ¡echa <le corte

Saldo OIgÚn libros

s ••

••
••
••

tu )
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, ... I.::¡I,_ el __.... cM esl& impor_ W>oo . • <:of'1........6n ...
........n~lo:

E..........

E.. . ....o

e"'NCO '"CO. I. o En• •o '1 / e ~

CH U .o h. o N.N - ,.. N .OO · OO2~ - ~

'''' G O S
r.cho '""-- S o ,,,.

C• • _u. •• Yo'o•

3 1- 01 -BS s .ooo
••• ,.= 1_( 11 _ 8 S 10 . 000 ,.~

." a.eco 3-O:;>-8S 20 . 000 23 .500

.'" e. ooc &-Q?-8S '7 .500
. '0 a .eco 7--0241s re.ooc
." v.cco g...a;>- 8S o.~

.'" t , coc 9-CQ-85 v.occ 1•. 000
OO. e.coc • 0-02-B5 i a.ccc 25.000
NO '00 1O-02-BS 2~ . 800

"



LIBRO DE BAIltCOS

FECHA DETALLE , H s

31.()1-85 '''00 . a.ooc
1-02-115 Consi9f1l'CiÓfl No.

oso 10_000
1-02-85 A.... Rr.,.Chg No .

' '" ''''''' '''''''2-02-85 ~"'o ~ o~ r oce
3·02·85 r"'II'Jes10' N.

ChII0 12 asee asee
3 ·02·85 ConsignaefOn No .

'" ao.ooc 23. 500
3-0285 Juan Ru i. Ct>g

NO.O I3 t .ooc "'00
4 ·02 8 5 M. d . Mo.. Chg

No. 0 14 zecc ao.ooc
502-85 Jorge Bonir,-

Ct>g No.015 0<"'" 14 .000
1-02-85 Pi!., eor..les

Chg No . 0 16 asco 11.500
s-oa.es Consi9f1l'CfOn No .

"" ' '''''' 18 .500

""." ROM A....... Ct>g
No. 0 11 ,.""" 11.500

9-02 -B5 c.",,,, Roi".
Chg No, Q18 i ooc 10 .600

1Q.02-85 A.....llldo Ch No .

'" ~ o ~ 10 .500
lQ.02 -BS Julio Rey.. ChII

No. 020 e.ooo e.eoc
10-02 -85 Con.i~ión No .

aa 15.000 21.500

"



HECONCILl ACION IIANCARIA A FEB RE RO 28 DE 196 5

B. ne<> N.N. · CU . No . 00-0025-5

S.loc> ....,:,n ul'ec lo
lIl ilt,

NoU débi.o 1I;:1wq.>W. 1

So"b_

S 24 .800.00

S 25 .000.00-- o--~_df_:

F..,... e.n.lcw... O- No. V......

3-02-8\5 .Jo..-. R.... 01 3 1-000.00
4 02·S!> u.. .. Mor. 01 4 2.500,00 3 .500.00

"

4. CO NFRONTACIONES PER IODICAS ENT RE INGRESOS A CAJA
Y EXTR ACTO S BANCA R IOS

Tombien 0 ... u... 101>00' m~ v imp<>rt.llnUl ""' con',ol inhl'"" que
_ ,.""' n <..en'. ,

Con alguno t,ocuenc,o ~.to-d deberá ve,¡ tico,. '1"" 1.. pa,¡i<!e. q~"
h"",. n comO i""...... en de••,minadoo di... ""von sido consigo
....... copon"...menhl.



R..,.. Que todo< los ,ecibos de caja h.y.n . iOo '''l)iSlf.do. en el
lib'o de c.j. y que el v. lo, del ..1010.1 linalila' e l di., h.y••¡"o
con.ignado en bancos. Ve'ifiQUe tlUe es'~ ••Ior l i<¡u'. ''''l,,,,.do pO'
el banco en l. misma fecha Que ind"", ¡. contab¡hded .... la coope­
, .t iva.

Cu .ndo ...Iectue esta ,..¡,¡ón, es ,mport.n ... eonslatar lo. 1•••1.­
do• •e.l izados en". b.ncos. Po' lo gene ' . 1 .. """,,'umb,•• gira'
un cheque PO' l. ....m•• " ••I.da..... Y .in nec esidad Ó'! el. bo .. ,
'''''ibo de ""j'. se cO""9n. en ""o I>.nco

El conl.ol con••"e en "", ifiear Que l. con<Oºnilción ... ,.... Iice PO' el
mismo ••Ior del gi,o y en l. m isma lecha de . " ' .

S. CONT ROL O E VALORES

L. cooperat i• • _r.l dot.' de ca ja< de segu'i""d n de lu90'es . d. ­
cu ad..... los Ju nc io n..io. "'SI",n..bl.. de l. eu"odi3 de 1", •• Io,es
y documen'os, 1. ,.. como esc,i tu'"', litulu• . lel'as, cheques, talo·
n.rio . de chequ ..... sello. de uSO de 13.n'ida.d. p,OteclO'••.•le .

Par. e l menejo y cu..odi. de lo•••10'''' de l. coope'8\i••. de be
'esponsabil i. ..... un . 010 emple ado en fo,m. perman.nte.



re

6 . CONFIRMACION OE OBLIGACIONES BANCARIAS

EII" l.obot 11 il1J..1 que l...nt.... io..... b"'n Impor..nley .equ~.e de
esP"Ci.1 conlrol.

UOIod deber, ce"'ior..'se de que l<>d.t. 1.. obl i\lOCio_ conlr.. ldM
por al eooper.liv. COf'I el b&nco. ligu'en en el B.l.nce Gen ....t.
T.mbiolil _ifique. que l. gar..nl(.. y condicio_ OIO~d.o••

fue,on IUtoril.do. por el Con..¡o de Adminirtracioo. o qu e elle
fu.< informado en _11.0. de """..do con lo. elteblec:ido en 1"' ...·
telut"'.

Ve'ifique 'i le. cuo'" se osún <:.or'>CeI.ndo en al, vencimientol y
' i 10$ in ... ,<'seS COfl"l'SPon<tien... , se Hev.n .. l. cuentes de 9"'''' <>
de CO$'''' -.in el <:.000 .



AUTOCONTROL No.1

1. Con el objem de controla. el e lectivo se debe len ... e n cuenta que.

[J l. El empllldo que """•• bili• • 1.. cuento. debe se' el mismo que.ecibe
el d i...,.o.

e b. El emplNdo '1..... conlabi liza 1.. ""enU. debe se' d if... e n te del QUe
recibe el dine'o.

2. lI. póliz.. <le m.""io e n uno .... l i<lld """ im l'O'untes pOfQUe,

a •. Respc>nde n pO' los bienes d e los empleados.
a b. Respondan po< los bienes que le confi.n. un empleado plrl que los

m.....ie.

3. l •• ",<onciilllCion.. be""",i•• se """"", .eniendo como bne '
O •• FI<'uno. V <"", probont.. de '"9, .....
e b. li bro de comp'", Vde i "ll,......
O e. libro de ba""os V e" I'IIClos bI"".. ios

4 . los 'ecibo. de ""j.... ''"9 illtl"ln'''' el libro d e cajl y SI con.. _n,

e •. El m ism o di. en que se ,ecibe e l d inero .
e b. Oo. di•• delll"" de _ ib ido e l d inero.

"



5 . P..... m...;o ~ euotodi. .. lotw.I"'" .... __...... :

• . S. _ respon_liz... w..... _ .

RESPUESTAS Al AUfOCONTROl "". 1

L ,

,. ,
, ,
• •, ,

I h IlO '" .lgUn punto? No .. _ nin-.. ~ I~_""", Afi.nca
~,~



11. INGRESOS A BANCOS

O"Puih de haber visto l. Il"'.... . lidad.. 1101",. e l co nu'<.1 ban ca.io. po"'mos
.ho••• lo . el'ci<>na<lo con t i cont. ol d. los ;ng. esos • bancot. como IIOn 1..
conlignac io..... y l •• no tOI cr'dlto.

" CONSIGN ACIONES

Ln COfllignKi _ el ec.u. fW , .,.j. ta 'daor ...... i.... le d i. hóbil de
~_ •.,ibido 1 d i.......... Y en In m i"".. denominac_ O _ies en
"",. fve<on <ec it>;doI, El dec i•• ti • _ibon b ille .... de S 1 .000.00 ....(>1
__ .,.,....;~ 01 d io .........Ie; por lo ..nlo no" _ ....le _

.... """(>1 . ...icen ca-nl>ooo da done.-o. pl>eI ello ""_ conduc ir ._iYocaei.... o . m-. billa,," 1.._

I N N 1'- '-- " ' " 'H'
'-' ~. -,- ...... .. ...~-~..-.._..- - • ·._e-_

H_~

'- '--- !--- - _.- ·--- ·.
, ¡- - I ....0000., I, .__.- •4

j
, - =t:¡=-.J --p,

. ' u" _ --, - --0' -l----.---.-2,...- " , ¡ - - -- ..



Ser, po< lo Um W conwoien'., ....ito' ".,.,bios de ch """,es po< .1 d inem
q"... 'iene"" el",,';vo, eo I.. a¡n de l. coOPet., ... .

Par. eje ,ce' o;on"ol tob'e 1.. consign",,;onM, MIO> deber.o num.,.roe ""
orden ",-""",ivo y _den!e y "".odo .. consigne o cl>equ.. debe,' ,elo­
ei .....' .. el núme<o y vllor de c_ uno.

El vilo' de II conoignaoción debe eO"""ponde' • 11 to to lidod de lo. dioe,Ol
'ecibidOl el di••o '''dor. oio embo'90. oi loo ....,.,.idodeo lo 'equ;",eo, lO"

con.eoieote coo.igOl' el miomo di. en que .. recibo el dioero. V I porqu"
l. liquide' de l. eotiditd lo ,eq,,",," .° po,qu. l...otid." recibido de tol
eonoide,ocibn. QU. po< ""9",idod ... con••oieo1e conoignllll inmedilll'
m en t... "",ibo.

B. NOTASCIlEDITO

Son lbono. qu e el banco el""!,,. di,,,,,,,,,,,eote . n la cuento <le l. COOpe'.'
tivI. b ieo .... PO' ehequ.. consigno<lo. que lOO" de ot, • • p lau •. por 1l'"I-I­
mOl que el boneo le ot<><\IOe I l. coopeo-.ti ••, °por un rnoyor •• Ior eobrodo
po< el bonco. po< eq,;ivOClCión. l .. not• • crMi to """'P'. ""m.ol-l'~n el
.. Ido de l. cueot. bone..;".

U"od d<"be" ...tilico' que tooOl lo. v.lo,es que eont""'}l uno 001-1 c,édi!o
e!ecNadl PO' el boneo, eo rrelpO ndo n '.llment•• <>Pe'ocio.... e lecto .d..
por lo coope,"ivI.

'"



111. EGRESOS DE BANCOS

A cor"i ..,iÓn __ todo lo rel..,io n lO<!o con los eg rews e le cu ento <le
ba nc os y correspo nd iente control.

A. CHEQ UES

El cho que es un docum en to que se gire e nombre de una efltidad o P"'W""
¡JOr co<u,.eptO do canatl..,ión ¡JOr pr",taciÓn de un ..rvicio O pOr el"", ,,,,
compre roali ,_; también se g;ran cheques para pagar obligaciones pen­
di . ntes_

l . F IRMAS EN l OS CHE~UES

Con .1 objeto de tener control so bre los dinero. depo.itados en 1'"
bencos. los cheques de be r.n ser firma do. por do. "'nd o nar io . de la
cooperetiva. que bien pueden ser . e i Geren ,e V.I TOlOroro. o los
f unc ionar ios ""'ori ladOS. qu e de acuerdo con la org,¡oni.zac:ión de la
. m prese ......n los m ót aconsejobles.

Para p..... n ir d if icul l;¡des por impedimen to. o ......nci a. ,ron.i to·
<ias de los fu ncionarios que tengon l irme. reg iotrada. para girar
los chequ es do la en tidad. es llCOIl ¡.b lo e l reg i.tro de firma....ple·
m . n ta d ... . pero hedefldo la ..,larodÓn en el benco de que .i...",,,o
lo. cheques lIev.... n dos firme. de l•• reginredlrt. en .1 orden que
indiqu.la en ti da d.

Adicionalmente a la. l irme. "" ,o r il ad e. V "'9i'lradao. la en. ided de ·be<. regiSlr.r u n ..110 'lue Mlr. de oblige'o,io UIOen los chequ... 'lue
yir. le coop..... . i. . . ..n de..rrollo de "' . ecli.;d_ no rme les



@ BA NCO
C,,",- No S401

ESTUDIANTIL
• I~OOO....

"'0-01 0 IP ...._ _no.
.., _ • • • • 0 0

• q ""_......-
[100 ?-4. n

rr

2. DOCUMENTOS ce SOPORTE EN EL GIRO DE CHE~UeS

Loo __ <Iot>on ~""tuarw con _ '"" ......n."" de documentos.
tales como factu<n . n(wn;..... _,n. y como c~ .. de obli ·
lJK"""'" cCII",.idas poi lo cOO\>O',.,;"o .

E n e l momen to de y rw.1 c""qu. que ........1. " ... oblill"CiÓfl.1oo
documentos que .'''' on de to... P"''' _ 1",,\ ,, _ el ~. debe<,;n
• ....,1.... o colocánel "" un ..110en.1 que .. i r><!iQ". con q,,~ "':,,,'e.o
<le CMq.>. V en QU" lecho Ole , ..h,ó lo conceleciOn con el t in <loo
••¡le. q.ue ",,"de., se' u h hu d Ol ""...."'. n l•• d.ndo o'ive<! " dobles-Como di. "" ' i. o d e su c<>op""'¡v•. u n O<! d""" ¡".i<lit en el eum­
I'li ",;.,,'o de 1... ",,'ed ....... " Ofme' de e,,""ol in ",.no. ""."0 que el
. Iec l ' const itu ye e l Y"' PO d el balo , tobo . el ""el .. debe eje<-
CO" "' yigi le",,;o y ene debe .." p' n l .....

3 . CHEQUUCRUZ ADOS

Coft el plOp6ti l o de controlar ....~ q..,.. _ lo C<><>peq­

1' '''_ _ 1" _ n ;g;, ....... gi'", .. 1_ de lo EnUd.cl; PO< lo
...... 0 no _. ptlfmitido que .. 'eeitwotl choquft9_ el~.

'" ' <><1<>~~~ . "";1>0 lo e-..;.-. __ c:oIocto'_ un
wllo qu......... ~.10_"~ _~ po< el benefi ,
c_.o



it t5 ,000.':

Con ~e procedimien.o .., ...ih el .. so indebH:lo de lo. ct>eqv... q ue
son rec ibidos po< le Coopllfe. iVlO en el d"""rro llo de ... _ acion...
normeles,

E. ltCon..,¡oble ' en er en cu ente esle cruce pere lo. c'-''''' que gire
lo Coopero ti~• .

Che<!"'" No 540 11
BANCO ESTUDIANTIL

o-o",,, " """'."L
.... ,, _" • •• 0 0

4. CtiEOUES DEVUE LTOS

IBenc o I
I' .0 . 0""'., I

O...ue llo

los chequeo devuel'os deben .... r.,irodo. del banc<>, en lo pOsible,
¡x>r un lu nci o nerio di'",en•• al r""""nsab le de lo. londo. ICoj.ro ,
,eoo,,,,o ) e in ' o rm or o un tu ncionerio resPOO""b le quien del>er. en­
CII'!lI". de l. ,........ cons ignación del cnoqu I .

De be<" igu.lm ente ¡nfOfma, o co n tab ilida d por. q ue se reoli ce" 1".
registros co rrewon <!ie" tes. <01.. como ''''''' ir la ob hgación que
hob óo .ido conceledo inid l lme ",e con al cho<¡ " e q ue devolvió el
ba nco.



5. CH EQU E5 ANULADOS

Oe iguol mI nero que 10'1 co n tro"'" ind ie_ . In'",ionnen•• . el oo n·
trol sobre los c l"oeques 1 .... lldos es de grl n import l ndl .

U..o<l como d irlllCti.o de su COOperl tiv. deberá ..."II""r II e.... ll -
cion de chequ , exi giendo .1 func ionario responsoble el cheQue QU e
""vo sido 1 lodo. O", ho chl<lu e debe esll r completo V ..........
debe es"r ad ju nto.1 correspo ndiente comprobanle de egreso, t.m­
bitn anulado V pr eviom..,.e numerado

8. CO N TROL oe CHEQU ERAS

O.eo _ to im pO.....nte es el con trol de I.s c""""erlS.

USlo<l dobe ..... ' Si""'pr e • •onto en el cumplim ien lo de _s con·
t ro les. r..isondo 1.. u iSle nci.s ..n,o de los ..lonarios de cheques
como de 1.. no,., débi.o QUe por .... e concOJl <O ex pide el ba nc o .

58 h""" ntI'C.... rio rev isor "mbién l. ""'''''''io In lo numerocion
de los ch"""es. Es doci , oons..tar que lo. c/tooqu... del talonario
estén completos. Oe berá ex i.. i. ..mbi én _ ricIO control en 11
..,Iicitud V , ec ibo de c!>equ"'os.

54011

•
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Mw<0 "'".M_ ..-......... " ,..



7. SECU ENC I A Y ORDEN CRO NOLO<l ICO OE CH EQU ES

Lo. ',",, '$\<'" cootabl... eo e l h bfO d e b.o«.. del>eo gu.'dar ordeo
taoto eO l. 5l"t.uenci. de lo. c~u.. 9;"odo. , como lOO leo ' ""ho.
co" ....",..,dieot... de g iro _

8 . CHEQUES PENOIHH ES DE COBRO

Tombiéo ... muy ,mport.ote el coot ro l SOb,e lo. cllequ... pend,eot...
!loe co b , o. V....m.,. pu ... lOO que coo. ;OIOesle con trol

TodO' lo. d>equ... q ue es tén pendientes de cob'o d u,oole UO pe ­
, Iodo de tiempo comid.....b le debt!,;lo le,...., ,,, en li"o ",par.do paro
lac ilito, tu conlrol. Se<;l p...- lo taoto ""Cll$O'io pedir e~phcocioo . 1

~e",,¡icio,io d el cheque sobre l. cou.. por le cu ol 00 ha cob,ado el
cheque, 1.. uplicocio oes dehe<;ln "" ..ti. loeto ri••.

B NOT AS OEB lTO

Snb<e la . ""'U dOl>',o '.mbi"o debt! eje<ce'''' control .

Ew.. <!ocumcnt'" "'o el.bora"'" por el ba nc O quieo 105Ur9" d irectomen ••
• l. cuent o riel clien te, d ism inuyeodo el ..Ido co<,.-.poooienle,

Loo ca rgo • • i. ", . Onle,ior",.o te puede o co< r"""ooder . :

Sum io ,otro rIe c hequera•. co b<o d. io ' .......... cobro de c"'oi'io.-. d""olu·
cion de cheques conoignad05 ,

Poro ejer cer e l conltol ",bre lo. 00'" débi,o uned _ .e'if ica ' q ue lodo .
lo. da'05 y • • Io r... corr"'P0ndan • QPeracio",," e¡",,'u""" r•• lmento PO' l.
Cooper. l .....

C , SOBR EG IROS BANCAR lOS

Alguno• •"".. l. cu.o,. bo"""ri. p r"""'18 " b<egiro, ... """i, QU o '" ha
9"""" ...",;os su pe'ior"' . 1", d.pósitos QU. '" , ienon en el blnco,

Como .. con"""i. o'e motlrar bo l.""" . con oob<eg iro. bonc. d o..... impor·
t.nte QUe utted .. iote<.... PI'. QU. "to no .. ¡><eoen.e , Y. '1"" adema. ""lo
0'1.1. im 09''''' le oc..iono • lo eo ,i dad el P090 de io'.r.... 0001000 . Y lo.



..neio""" qU& los r&glam&n.o. bIIflC11r1o . ti&""n ..,ab ledda. cuan<!<> lo•
• ol><eg;'O$ no han .;d o " ,.... ,amente .... to ' ;lad O$.



AUTOCONTROL No.2

Lea oon cuidado 1M "!1-> ien''''' afirm.ei""'" y oon' este "F"I..," o " Ve.da­
doro", "n l. I ¡na" cOf...poooi"" ',,.

1. La, con,ignacion... deben electu"..... cua,.o (4) d i.. lleopuó< de .ecibi . ...
el dinero.

2 . La, no, a. créd i,o disminu yen el ..Ido <le la ""enta banca. ia.

3 Como mrd,d. de 00''''01, 10lchO'qu... _ n 11.....". m{nimo dm fitmao.

4 P.... gi' " dlequ"" no es nllUsa,io tene' docum enlOl de soport e .

5. Para ejercer control sobre 1011 c~es recibidos por la coopero ti"a ....
nece..rio colocarles un ... 110 de cru zado.

Compo....., respuestos con I" QUe aporec"" " continuación.

"



k(SI'UUTAS Al AUCONTROl No . 2

, ,.~, ..~, 11"_'0

• ..~, v_

l . 1" ",,_ ., _;,.....,. .........0 . Si .............~_ in-
e_ oeg, __ .. _ _ ~ v, lt' f,tu poco.

Clu_ PDdIIO. I.......nM!



IV , EXCEDENTES DE LIQUIDEZ

Al ; como .~ i S1.n con l<ol" ~. lo . ingr eso . V "" egronol do: I»ncot, e~iS1en
conltol" r>a" loo e. ced en l" do: llq" id."

l oo .~._nt.. de liquide' ..... d ,n....,. QI.I e ""o<I on en 1» ...... dII~ dII
_ ,. . . .....ledo lodos 1" obI '9O<,oneo V q ue IU " ' i1i..d6n no. ,"'lU i....
dII irwnlldlO1o, pOr lo ••n ' o. • impOrtO nte """trole, QI.I' ..... d inetOl no
¡)t<1N.......... ¡...... ....... ..... _ .

IN\lERSIOIll OE I'lECURSOS

.- • • ~ .......--e .. oeono
~ ", ... ~ ....._...,-.. ... '..- • .~ .. ' "'M_ O.._- o _

• : .........
• ,
• • ....., ••• ..._,---- ,..

loo d,_ oo ... ban<:oI qo.- ....... _ to _ .. Coope<at.... no _ te
de _ ",01*"' ''_ ..1_ """ ...... no " , _

""'""""'""'" .......... """" t.nc:oI. V- qo.- "'01 no ' '
,endim_o •.,no , po< ... ~IO " '.;obOe • dic/'lOl d__.
Ii<loo .. dop6oilOl ""'" _ Iebilided



En le con.. i.<><ión de <Iepó'i "" a •• ,mino .. óM>II . ........ npeci.ol ""idiodo,
Un lo en lo q~e hace ' elioción e 111 ""en.ia como al piOlO, ya que ello pue<le
, ep resenta'le a la en .idiod oilUtlc;On... l ' anoi,O' i... de iliquidez .

Esta li lUec: ió n de iliqu idez, puede impedi, a la cQOperaliva la prestación de
.........,iOl OJHJrtYnos a ... . "", io., ° . am blén impedi 'ltI e!ee ..." un prog ,ame
que ti 111'1/0 p iN O le ,~,_nte be ne fic io. eco n6m icos ton.o a le Coopoortl·
I;va como ti Iot "",iOl.



V. DEFINICION DE TERMINOS

DE USO FRECUENTE EN

EL CONTROL BANCARIO

Lo. I"'m inoo qoe ... delinen e conti",, "dón ""n utili.edl» con muche frtl·
cue....cill en el control benalrio. Eo impon.. nte Que uoted ..pe ......""ier el
vocabulariQ Que debe u liliz...... cuando .. h..bl .. de controlbenalriQ y es JIOr
ello QUe e conti""""ioo ..plH;amo.le. pel eb". d" u oo m'" l recu ent•.

CON fRONTA R:

Compa,..'. P.,.. compe'", que doo partidll. '1 d h ... oon it)Jll let o preoen.
fen dilllreneiao.

VER if iCA R :

SEG REG AC IO N DE f U NCION ES :

S<lparar une' fu ....cioneo de Otn.. , I n<lependiza r !u....cio.,..,.

LIOU IDEZ :

DiOpOnibilidlk! Inmodiet. de d in",o .

ILIQUloez :

e.c..... de di ner<>.

EMPLEADO DE MANeJO:

f u....cionll ,ic1 que ti_ rllOpQn..b ilid lk! di'''''''' de d i_ o bien... de pn>
pie<llk! de le entidod (coi"'o. tllSO' er<> • • Imec en io"'••lc.l.

"



VI RECAPITUlACION

El cont,ol .,."""rio ... de gren impO,ta""ie en .. coope<etiye, po 'que eyudo>
e que se mene¡en en l<><m. adecuada los din.,.o. que la ""'t idad t iene <lepO'

.itado en bancos.

E. PO' . 110 do gr.n imporuncia e~plica' lo. con troles q.,e deben IIll lic. ......
como lo hi6 mOl en el "" pitu lo de Gen"",lidades de Cont'ol e."",,"o. En
elle cap itulo e.plicamo. la nec<!lidad de _.' fune ion.. V "'ne, póliz ...
do m_jo pa ' • •<» funcion~,iOl <¡ue manejen di, oetamente y.IOfes de l.
coope<. ti.... Adem' . '" e~p l ica c lau;m ent e l. lo'm. en que~ ..fectu .....
uno ~i.i..:i6n banc.'i•• con ..1 lin d.. cont'ola, qu.. 1... oP,,,":i,,",,, que
l. COQpe,~ti...Ioctú. , _ n 1.. miome. que ' ''IIi.''e el banco . Otro tema de
gran importancia quo ",lIamO.t.m bién , es ..1del. -..'idld con qu .. ""l>en
gu.'dI ..... 101 v. lores y docu........o., u. iliundo si.io. I<!gUm. °",,¡e. fue "es.

En .1 ca p l. ulo segundo uplicamos lo , ..Iacionado con el e<>Iltrol qu.. debe
oxi.. i' IObre 101 ingr....... le CU..n'" bII""", i. , como IOn 1.. con.ignaciones
y 1.. no.... c'l!dilo . Sob'.. esta. opefaciones de ingreso d..1>e o. iSli, un perm. ·
nen '" cont rol . pe,. evit. , «l m.""io inadecuado de l t'fectivo .

En ..1capitu lo t.."."o, se e.plican 101 controles qu o d..l>en ... i..i, oo!>r. lo•
• g, ...... de l. Cuenta d.. baneos , como IOn 101 cheques gi'.dos, l•• nota.
déb ito qu .. p'oduce . 1blinco V lo. 1O!>r"lli'OI bonco,io•. Todos estOI •• Io<es
d i... inuy<>n el ..Ido d.. lo cu..n", ba nco, i. y .. pOI' lo tanto importen. .. con·
..ole. q.... 1oo""~ ....I"""úe n de """""'" con 1...U'Of",""ione. cOfrespon ·
di"",.es y con bo... en 101 dOCU men .o. de soporte.

En l. pon e l inal d.. le .,.r. illa .1 'emo tr.tado ... la inver.ión de 101 recursos
y SU control. No es conv..ni"",,,, n; ta mpoc o 'entab le po" la coope'a'i•• ,
' ..ner dineros inactivOl. E. imp o<.an te analizo, .i ... posible V convenien.e
te "", depósi tOl . n . 19<' '''' entidad l inan ci..,. ouo le gene,..n . l. eoope,.t"'..
• I"';n ' "",dimi"""o.



AUTOEVALUACION
FINAL

1. ¿Qué cont , o l ... <lebtr ej,,",e, pa' ...ibo, qu e .. pagu e UN loeN'O dot- ,
2. Si er1 su COOPl!,otivo, el " ""argodo de cc ntobilill' lo. cuento . '" 01miomo

em pleado qu e ,ec ibo dinl!'l'<l, ulled como di'oelivo ¿qué detoe hoce, ?

3, Ex pliqu " ¿qué el u..- ,oc:onc:iliocibn ba""..-i. l

4 , / Q ué d1!bo ve,i lo.:..rw cuondo ax in . ro o bligocionel blne..i..?

f.. Oigo dot ccn <rol... que deben exi"i' PI'a qu e .. manflien conecto mente
lo. il ion.'.... de chequeo.



RESPUESTAS A LA AUTO EVALUACION f INAL

1. Oebe", "",' il>ca"" ""••iomp,o QUO $O peguo uno lactu'o .. le coIOQUo
Unto al or iginol como. I.. e~ i o•• un ... 110 <le cance lado.

2. higi, que ... nomb'. 01'. per",no que desernpe~e uno <le lo. do. fu n·
eione•.

3 . E. le controntoeión de l., ope'OCiOOH que ...hlO le COOfI"'Oliv. con lo.
diner os <le l. euonto banco.i. y 1.. ope."" ionet "'9i Ol'.do, PO' 01 banco
con r.loción . 1m""im i""to <le l. ""ent• .

4 . Que ligu'en en 01 a.l.nce Generol. que I.. ga. ont í.. y cond icione¡ hay.n
, ido o.."o<i>.<I.. Y quo 1.. ""ot !n cor>(>t londo pPOftu....m. n, •.
A<lemh ver ilk .. que 1... inl.' t'n llev.ndo a I.cuenta de gastos

°oootOS segUn el "'""'.

5. Secue""i. en lo nome..." ,ibn d. Cheques.
Control on l. solicitud y en .1 ' ecibo <leenoQu.''' .

6 . PorQu. do molo imagon y adema, porque lo. inl....... por oobr"'li. ", to n
muy 0:<>"0..,..

.... llegodo u...o<I 01 li....1 de l. cortiU• . L. lolk i_ . A pOner On
pnlClica lo .prendido• • hor. mismo .
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I
TRABAJO ESCRITO

20. A pell Odo, .. A pel l id oNombr.ALUMNO, --,o;;;;¡;;;--,-;;-.¡;;;¡;:;;;,----"'-..;;;;;;;;---

DI RECCIO N' _

MuN ICIPrQ : O'EPTO.: _

No. MA T RICU LA ' _

ESPECIALIDAD , _

BLOQUE MODULAR : _

UNIOAO No. FECHA DE ENVIO, _

Llene .... 00 datOl per.,,,'.I... y _ •• 101 juMo con 1.. rft¡>U1lOl" 1 ... tutor.

¡
•
1



Pa, . que usted demuw,e '" op'er>di,aje, elol>o",.1 ,;~ iente t'ODojO:

1, P' _ re ,oconeili..,;on... Donca';o. de '" Coopero 'i.o, coneda. el úlfimo
d la del mes i,..,., edi. ...mente onterio' , Una ,econe il;..,i/m por cada Done"_

2 . R"" i... d•••nidam""", on SU CooP<l,.ti•• cómo .. wén manejando 1..
cuenta. banc.a' ~., Detecte le. 10110. y do' ",,",ciones lógica. 1'<''0 COf'e·
~ ¡da., P,_nt. un InhOO'm• •ob,...t. t.re•.

En. le est e ' 'ODo lO• su in. tructor .

" LA UNION HACE LA FUERZA ,.
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