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INTRODUCCION

La ~1i6n !/Ore""" 1 implic. 01de$a,.... llo de UlY ",rie de aoc'ividaOel ",,",i.­
""" com a mela 9&"nti'.' 1I ldeaJ.cl o funcio..."' ''''!O do l• • mo ..... en I o_
dos los /:Ir"""..; ¡>dminimativ<>. f inanc iero y 00< ;" 1.

Pa.. cumplir con "". cometidO, 01 genmll~ ...ti' en cOP..,ódad de in, . , ­
pretar lo< reoultados que se ref lejan en los estados Iin.nc ie<os V en . 1"".....
documentos contables; por tan,<> requiera de u",," cortO<imienlO$ básicl>S de
conllbi lid.od COOPerati •• Plr. ma"'.". '" SU amo"'''' dentro de l ordenamien­
to Ie9aI que ' Í9" par. ...UI e l... de o<><iedadeo.

"'dem" de J(>tIene. I su "Coopera tiva" dentro dal ."",,"pIO de .mp,.... sin
ánimo de lucro, el gerente debe rendi' p....i6dic.m.nl. al CO..... jo de M m;·
nist,acil>n , I 1... Asamble.. General .. V 1I Oepanamento Adm ini$lfal ivo Na
cíonal de Coopoorati•••. inlormes Vdo<:umenlOS<le ca rje'er f inanciero Veco'
nómico .

E'ta. octividodes implican .1 conoc imiento de la contabilidad bh ica q ue ha
p,,,,,,,ilo 1I gohiolrno Nac lo .....1""r. eSl.. <ociedi>d...

A trové> de ..t. car ti ll. SO! indic.orll lo m.ner. c()mo.1 Gerente de ~n. coope.
••t"'. i>d<¡~irirll lo. co nocimien u.. cont. bles b.l'ieos ""ro manejo. y d i.igir
.. emp,"" dentto de ,•• no""., " ""'nt.. ""....t.. oociedadeo.

Si usted pone .1 .,"'''' ,.. do .... COOperOT;". los conocimientos que odQ~ ie••
PO' modio de esto corti llo>nO so lomOflt8 estor6 ....it.ndo e l posible fracoso y
e. tif'IC i6n de l. mismo, sino <¡ue ..tor.ll conT.ibuyendo 01mej"'omienTo de lo
oociedod donde .. d...n""el"e y ""Tú..... cooperativo.

s



OBJETIVOS

Lo. ' ".ca.,,. que " menudo ohon",,, ,•• coope raliv.. en Colombia se deben,
e n ~ r.n p a"e,. l. fecha de conoolm"""'" Moie os de COf'lI. bil id ad PO' Pl f _
•• de ,,,, di.oc"v'" V "" ""pec iol, pO' p. "" d e l ge.ente.

Al corn:luir . 1estudio d. ""l. ca rtill., u otod d"'" ""'If en condiciones da,

• lI"". , • " I"'S"' '''O lo. con\.ole. ~'end.l.. par. los documen¡<>I co"'. '
b l...

• Toma. medid• • con !NI.. en lo••mi li,., de lo. doeu mtln '"" contab leo_

• Iden tifica' V jU"i hca' .1 ,r<lmila V e lobo'aclón de cie"'" comprDban t • •
d e contabilidad.

• P<esen •• , conjunt."","'e con .1 C<lntodm V el Auditor de l. Sociedad•
• Igunos documento. "onlabl ...

• Elabora' los info'",,, V,,'ados financ;""" Que .. ".wian. ''''' 0'llan ismo.
d. '. Sociedad" . los E$t.b le<;imien ,os "'Ult. l"" que tienen q ue ••, con
'. vigaond. V control de '. Coopera.i••.

,



AUlOPRUEBA DE
AVANCE

A cont inuac iOn encontra rá una a"loprueba oobr••1lema d e ...la unidad.

Su lunción es d@\ermin., . i d eb e eslud iarle " nÓ. Marq ue con uN X le ' .. .
puesta q ue u<te<!con,id",. corm<;'a. en la••igu~nl'"p <egU n tu ;

" Quién <eV i.. un ba llneel

El Ge...."'.?_ el pmidente del Consejo? __ el 3,,<lilo, 1 _

el contad",? __

2. los eh..."... d"¡"'n lfeva' l•• fi rma. de :

Gerente y teso",ro ? _ Audi to ' V Presidente del Consejo ? __

Un Moemb n> de l. Junta de V igilan" ", V Auditor/ _ _

3. Los comproba""" de diarl" deben 11""., 1.. ' ¡'m•• <le:

G",enle, ConUoojor V Auditor __

del ConlOdoo- V l. Junta de Viqilancial ,



4 Los pr oy ec tos de di stribuci6n de ex ced en , ,,, eoope'a tlvos deben can ten""

R...."'.. 1"9"1..., ",,. 'utarla. y espec i. lel; _

R...."'... legale. y d iWi!loJeión de 'em.nen'el; _
di"'ibuc ión d e e.eed ent el; _

Sol.men'o

!'> Usu. lmen te 01 I>olanc e de prw!'b' ... p, .....nt. en un ,,"' iodo d.t.'minodol
_ ___ Cad. m",1 Anu.lm"nte~ _

Comp... ~. ' 01l'uest. s COn l•• QUO .",,' ece n en l. págin. 4 1



1.EL GERENTE
Y LA CONTABILIDAD

EN LAS COOPERATIVAS

Si U.l.....mOgo 100:10' es e l enco 'lI8do do cu id.' ooo< ;"nl• • ov .j.. V no >libO
con,." có mo ...b ril en un dellrrn i"8do momet'llo que .., 6<> lod .. loo. deo
0 .....1... o Q"" Illt.., Ilgu.-1

"



Si u'led diariamen le debe recib ir informe. contable•. POdría analilarlos V cri­
tica rlo. si no po see conocimiento. contabl",?

Si usted c<>mo gerente rinde un informe a la Asam bl<a General. en el cual ne­
c. .... riam""te se incluyer> tem... c""tabl.... quedarí.. sat isfecho.i "'" informe
'" lo e laoora ot," perso"". por deoconocimien tO ....yo de la maler ia a " ala, 1

El ge, enle de una Coop",ativa debe tener pu... lo. conoci mientos nec....'los
para resol"" , pregunla. y f ijar paula. p"'a el no rmal func ion..miento de la
sociedad. don<le ...."" onlr.., ' n aspect o. "onlable. pa r.. estudl ..r y ap,obar.

Si u.t@d ..wira a ... ' un a<!m ini.. redor re<ponsab le de la 9"'t i6n que ... le en­
comienda. jeber' proyectar ",lrl1egia. de traNlo para lOgrar un adec uado
"" ' cimiento de la emp,..... todo lo cua l e'" relacionado con la materia con ­
lab le .

Po' lo anterior. bu"""mo. darla conoc im iomlO' b~.icos de Contabil;da<l p.."
que se d",empe~e eficazm""le en ' u cargo de GflC&n" de u na Sociedad Coo­
per"tiv"

A. l OS CON TROLES GERENCI A LES EN l OS
DOCUMENTOS CONTABLES, COMO
EJECUTARLOS

P..ra inldar el ",ludio de aspectos co ntables . donde interv ienen nace..r ia.
men te varios emp leados l. Coopera ' iva. de be conocer el orden ascendente en
1.. elaborad On. trámi"'. revi.i6n y aprol>acilln de los doc umen tos que an ella.
sa produ>een ,

Veamos : inicialmente el Contador ° su. Auxilia, ,,, e!abof..n el comproM nte
°documenlo COntoble,

LU&90 ... pasa pora lo cevi.i6n 01 Aud.tor o a quien h090 su. """"'. pa'. e. ta.
blt.cer l. legalidad Y correcci 6n del mismo_

AUDITOR

1 Revisa

CONTADOR y AUXILIARES~
I Elaboron y .... Iiz. n I

"

GERENTE

I Aprueba 1

I~



a_ l OS OOCUMENTOS a UE FIRMA El GERENTE

BANCO ESTUD I A N T I L

._....
••0••'''"0' ----------------.. ........

<~.", . .....,, '" .'- - - -
--- 0 ... -

.........0.' ----- - - - ----------

1 . l o . Ch<IQ..... q .... '" gi..en po , ""anta de la Cooperetiva. con¡...n tomM te
con el Tesore'o. V q ...e se hallen dobidamente ,_1010010. po< el COm­
probante do pago .

2. lo. a ' q ..."". d,.';os de COla q ...e .Iobo,on 01A...dito,. la J ...n t. de Vigi lan­
cia.l;.n cosos _""..1.. el m ismo G.,en te; tamb ¡~n los q .... ... h_n on
la To.."o,io O en lo••Imacen.. do !ti Cooperot;. o, con la p rosanc", del
T. "',"'0 O do lo. cojeros re. pOn..b l....

3. El comp,obante do di;lrio O "''''men del movimianto del dio . olabo , ado
PO' 01 Contad", V PO'.I Audito' .

••"D'" _.....~ ..
" 0'<>' ,-

_..~ """"" .....' - --• ...-_.,._.~-

","".no ,.---....~" - --o . ,.--..---- '.-.,....,_._.....~~ ." '.--- -- --



4 Lo. balaoces meo... . I... y lo. iofo. m... a""al... a Oaocoop, ."",.Idodos
PO' lados lo. SOPO"'" a qu. tlaya lugar y con la p'.vi. fi ' "", <>e l COOl. ·
do ' y delllUdilO'.

5 Lo. p""", p<>...to . de 10g'"",. y Eg'"",. pa'a ..r p, ,,,,,ntltdos al Con..¡o
ya la A""b'e. Geoe ' .1.

6. l os pro y« to. de d i"',buci6o de e"cedeo te.< d. acue,do coo 1.. oece . ' ·
dltdes d. la Coope'.tlva.

1 . Los comp' oba ole< de baja y det erio, o de
me",aoci... que .....0 o'<leoltdos PO'" l. Ju';·
ta <le Vlgilaocla . de """.,do co o l•• ,evl. lo­
oe•• jo, . olo,1oo que ell. p'ac'ique .

S. lo....Id", de ClJenta que peri6d icament•
.. envieo. 10$ soc i'"

AmlQO ",tudleot• . """,ram", que M y.
comp"",dldo que algo"", l. bo<.. que de-
.. ,,,,,11. un Gerente tie o relaci6n dir oc·
to con aopeet'" coo\lbl dentro de In
múlt ipleo ocupacionE1 de fU car'1O. var·
,~,

"



b. COMO EJE CUTA RLAS?

l . Anle. de fir mar CKI. chOQuedebe .""",u,.'''' de que e<té 'O'SP<lldado pOr
un comprobante elaborado pOr conlabilidad V revisado pO' el Audi .or;
que el pago esté e"""adrado deMro del p, .....pu...o de g"'tOlo de lo Coo·
pera"•• V que havo sido ,,'denado pOr la 9"",ncia. Tam bién debe tene r
en cuen '" que si el 9/1"0 o e l pago Que se firma es de cierta cuantía. esté
den lro de los límites de su autorización. o de lo contrario pedir autori·
zación al Consejo de Administraclón.

Prime ro : REVISE

2. Lo< arqueo< de COlO. ve se. que se ree licen PO' e l Auditor o por la Jun ta
de Vigilanda ° por el Ge,ente direclomenle. deben part ir de los saldo<
de lo ",.isión inrnediatamenle ante rior V tOmar lo< mo.imiento< de lo<
c<lmprobantes de ing,,,,,, V re liro . para llegar al .. Ido "",tuo l de caj a. E. ·
le .. Ido d_ e" . r representado en efe.:t i. o. en chOQue. O en cu.lq"."
otro documento gen era lmente a<:egtado,

Pr...nta m", el oigu ",nle cuadro q ue puede ser ul ilil ado en 10$ arqueo<
de caja .

COOPERATIVA

Estldo de Mov imien to de Caja

Fecha : _

Soldo .nte,ior ....... . .. • . .S

Deudores .arios S
Cuen tas por c<>b r $
Ve'ltas de Contado . .•. .• .$
Cuotas de Capita l ... , . . • $
CUOIIS de adm i'l¡st'l<:i6n • $
Inler..." ,$
OlroS. . . . .... . . •. , •. .. .S



__ E9'esoI por ;

POO¡O aoctHdores.... .... • .S
POO¡O oblO;lac_ • • . •• •• .S
P.., inl~ S
P.., $P_-- $
s.<Yic $
Aniondos .. . . . . . . • • • S
Gntos V.ios . . • . • • • • .. .$
01 .s
Saldo • l. fec"- ...•• • . •• . • • •...........•• S, _

Tno.ero Auditor

Un model o mu y . implilic.,Jo ind ic. :

MOVIM IENTO DE CAJA

58k1olnicial' •

. -----
•

) . T_ 1os ..1dos"""" del debe como del _ . ... lOS_roe.o...._.lJ'fO(IUrCan por 111 -.:1On de """,_.1__.......~

por loo _. O comp.oo.n....or~.

"



4 En el Llb'o Mavo' V Bala nc.... 1... ope" "'on... men",ale!' deben iI' 'e!'
paldod•• pO' lo. comprot>.lnt•• de Oi.a, ;" ya c"n<>c id... V deben conte ­
ne< el saldo del me. inmedialamen 'e anle,;" , . el mov imienlo de l mes
que se p"""nt. y lo. nuevo...Idos. Los ba lance . anuales o lo. info,me.
a Oancoop. ade m" de "'. 'e!'paldos en oomprob.antes, deben lene' lo.
anexo. requ e<idos pO' la, <\o""•• de ""a entidad que se hallen vigentes,
par. lo cu.1 el Gerente d_ "" a' pe ' !""'lamen ,e aclua li' a<1o en ........
pecfO. Adem" e l balance de tJe a¡u<la'.. al plan co nlable de l Cancoop.

5. Todo presupu eslo de ingre.... y de eg,.,,,, pa,a un eje'c id o debe lener
'e laociOn d i'ecta con el est ado de pé 'd;da. y !l<ln.nd a. de l e¡e,d e;" inme ·
d ia' arnen te anl. ' io ' . ya que no puede planea' un gasto " un ing' ..o SO
bre b.... que nO se conocen y p",que adem~'. e!'los inle.me. deben ,'"
te,almen,e , ea li' la •.

la es t'ategia oporoc;"n al de "l. COOPe raliva d_ p,ocu ra' mej",a , la.i·
luaciOn del a~ o an'e' ;"'. ,;q u ie, a en un 25"10 y o¡eeu'.' 1... g... tos y
plan..., 1". ;n9' '''''' e"n .... mi, a

B.IMPORTANCIA DEL ANALISIS DE LOS

INFORMES DE CONTABILIDAD

En 1". punto. desa,ro llados .te••• .. ha venido explicar>do la conveniencia
del c"n<>cimien,o contoble pO' P. rte del Ge' enle y la ....,..idad de los con -

"



" 0 1.., 91'", ,,,, ..1.., que debe adop",. d icho organismo Pi'. o ... iU" l 'OPiezos
PCOn"'mic<> . ad mini." alivos. Que puedon alenta. eOnl'o lo eslabilidad de la
,.,dad a<! .

Entr a. emos oho.. a explica. la impOrtancia Que he no el """ho de onoli... los
intormes de contabi lklacl.

Si .., Pi'rt e de la base d. que todo Inlo ' "", contable ",fleja una del e'minada
' eolidad. cuando ... s eik as!lOn hdedignos. d"",os inl",meS!lOn he..omiento.
Pi'.o pone. en p. 'ctlca ciert a, rnedkl.. corr ecti.as o de p.evioi"'n lUlU" .

Con .I~nos ejemplos "o""emos de mosHa' la impOrtancia de a "" lizar los
infonnes :

1. Si en un e..aclo de d oario de caja se obsen<o Que los ing. e.... ti..,en var ia·
ción con .elación a los dio ante .jo.es. esle hecho no debe paso. desape .ci ·
bido y anl.., po' e l eOnl.oriO. hab.' Que o•• ,lgu o. la causo de dic ha "",•.
~.

2. Si en un an'li. is de cartera. se de'"",to Que ~ oocio$ de la Cooperativa es­
lén en mor. "n el cumplimiento de las obligac io..... pecun iarias con"alda,
cOn la >oc ied&d, esta 'ituaclón debe ser est ud iada de Inmed iato, pu..,.i no
se ,o"",n co"",,,tívoo, I.s deud., se pod.'n eonverti. en carte•• de di ficil
cobro.

• ~ ...1lI0•
• 0 "'......_•.........,.-.1>
..... . , . ..t>o

J. Si en un estado "",or>6mico h nanc"ro elabo.ado Pi'. o oblene. un emp.kl i­
' 0 se hace r~l"'r el ."", lIado posi.jvo <!IO"""" iasl del il llimo eje.d d o. el

ta



cual co" "",onde a una éPOC'l de " b'ma nla" qou no ... vuel." a repe.i'. ... ·
te detalle deb e p...., . in come n,.. io algu no y 0010 ..,rA ten ido en cuen la
pa'a probo' que la socíe<lad viene da ndo utilidad....

In.i<limos "" Que Ianto en .i.u..,iones de ' ....... II.dos negativo. h)é'did••) co'
mo en l•• pmi'ive. (9"ne""ia.) ... deben ""olilar dichos documentos O infor·
mes par. encontrar la. ""u... s o motivos que h.. orig inaron, Y' que cuolqu ."
deIIío de lo me.. P"'P'J"'1a (mercanc ía. ) o "''''ic.... a precios co""enien ",.
pa'a los socios). d<tbeoor"'9 i, ... en el futuro para ""~.. fa ll... económica. · fi·
nancier.. Que puedon comprometer la eú.tencia de la Coopero".o,

Esta o"",e'''''ión obe<l_ • Qu e buena p.cte de 1.. Coooe,otiv••, fondos dt
emp leados y en fidad... . imilare$ a k 'o" han ' racasado y /lan sido liqu >dados,
po rque los inlo rmes contab les a documenu,. cont.bl.. que en un mom ento
d.do esti ban indicando 1.. talla. admini" ra tivas, ¡inancier•• y económica••
no fuero n estu d'ados po, O<gani.mos competent de 111 sociedad; por lo ' . n,
to la. medo:las O correc.iv"," que debieron adop en l. <lebo:la opoctuni .
<lado no '" tornoron O se to","" on demasiado taroe, cuondo ta sociedad est aba
en proce-so de diooludón y liquidación .

"



AUTOCONTROL
No. 1

estudOa<los los cont rol ... p,inciPO'les Que debe e je ,ce r un Gerente en el "'POC '
tO contable , marque con u.... X l. ' ..pues'" Que considere aceptad•.

l . Los comproban ' ... de col'llabilidad lo, e la bor.,

.1 El Gerente
bl El Con t&do.
el El T...".,o
dj El Auditor

2 . Los Chequ es deben 11""• • la, firm as de :

al T..",• •o V Auditor
bl C<>"to<!or y G.r.nte
e) 56 10Geren ••
d i G.,ente V T.00""0

3 . l o••rQU"'" de fondos .. "",hU.'" PO' p" le de:

el Tesorero
b) Audi to ' V contlldo.
d Ge....n!.
d) Aud ito. con o"" '"''' ''' del Teso 'ero

"



4_Los cont role< ge,enciales le 9"'ant"an a la Coope.a!>.a el normol funcIo­
namiento en .... aspectos:

al Admin""at i""
bl Financiero
el Legal
d) Eeon6mko u Finaneie.o

5 En el oto'gamiefllo de p~tamo. a '''' socios ¡ntervien. la ap.ot>a<;ión de;

al Aud ito.
b) G",.nte V Audi to.
e) Junta de Viqilancia
d) Comlt. de Cr@<I lto vG e...nt.

B. Lo. balances que pradu"," la Socle<lad cOn des tino al Oan<:ooo... deben
.Iabo.ar en forma '

al Oia."
b) Men... 1
el Semestral
dI Anual
e l T' imest .a l

Compa.e ... ''''Puestu cOn l• • qUe .pareoen en lll pjgina 47

"



2. ELABORACION y
TRAMITE OE DOCUMENTOS

A. COMPROBANTES DE INGRESOS Y
EGRE SOS

• . COMPROBANTES DE INGRESO

Como uned ...gu r.m~n~ lo ..be, comproban te de ingreso es aquel que de-
b. ulili,., toda entidad p.r. , ....illl' or l. iocorpo,,,,,ión d. b ien " • • 10,"",
en el movimiento no"".1d;a, ;o que .. p"''''"l• . eOI... det>en , num/l-
flId... c<>nse<:U l;vem ente p."¡aclmar su con,rol y ...110' .... e~" ¡o_

COOPERATIVA

COM PROBANTE D E IN GRESO No. _ ~,.----

Recibido de _

e .C. No. '" _

La sume de _

Po' con<<'P1o de _



CODIGD CUENTAS DEBIDO CREDIT O

Recibid" Rev.sad" C"ntabililad"

b. CO,",PRDBANTE DE EGRESOS

E. aquel po, m....i" del cual.., 'egi.t,on ..IOda. 'Ive se p""",,'en en i. enl i­
dad p<>< PlIg<>S Que se hagon en electivo" en cheque.,

COOPE RAT1VA N,N.

COMPROBANTE DE PAGO No. _ ~' .,-----
Fech. , _

A ¡ov", de ' _

La sumo de' _

Por concep lO de. _

ChEoq ve No . Sonco Cta. No. Electi vo

COOIGO CUENTAS DEelTO CREDITO

Suma. Iguol..

Recib í

C.C. No.

,. Elsbo,,'> c onta bilizo



B. COMPROBANTES DE DIARIO

El co"'pro~ante de rha'io e. la copia autént'ca de los ",ov ,miento, ""'J i"'o.
<!os proveniente> de comp roban te' o';ginoles. Que .. a>ient.n en fo rma diaria
V de allí proviene SU no mb...

E" e comproban"', en con..ncuencia. debe e" or ~Idado por los orig inales
de ingreso O e<jreso. foctura,. "'mi. io n.... Iro.lodos. con.ign"""'n.. y demás
Que .. ~If"""n'en en el d ío.

A, í mism<> V pon'endo de lo teoría doble en contab,lidad, e l comproban .e de
diario debe est,Ir cuid'a<lO en suma. ta n.o al debe cOmO a l I>eber . Un ejem '
plo de comprobante de diorio ..r; . e l .iguiente :

.
ENTIDA D Comprobante de Diario NO.

RAZ ON ,~~

Nombr. de l. Cuento Pard al D.~ Haber

,,"A
Vr. in ll'eso del dilO~n reci bos
No.• 136 O231 126 .000

BANCOS

8 1 de Dté . Vr. Co nsignac i6 n del", 126. 000

' '-'A
Vr... Iida. por con, ignaci6n 126 .000

VENTAS

Vent ... ""'Ji.traclas en el dío 126.000

SUMAS 252.000 252.000
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D. CONCILIACION BAN CARIA

La. p.incipa les concillacio...... oue SI! efedúan en contab ilidad son la. co<'es·
pondient•• 8 18. cuenta' !>anca"a. , O.... la cornparacilln de 1'" ",Idos .rroj.
llos po< el lib.o auxil'" de Sanco. d. la COOperativa V el e.tracto Que e,,.I.
el e.nco, Un ejemp lo de ella ",.fa l. <iguiente,

COOPERATIVA ,..,,..

Concili.acilln Sanca.ia

Banco P0P<Jla r Cta "'0 . 00352532 . 5

A: 2Bde Feb rero de 19B

SIIldo st'gÚnel iibro .uxil"', .
Má, "'ota c.écji'o nOcontabilizad.
corr"",o.-.dien te al p,é.tamo 81>'0 '

~o por el banco .
Men"" "'0'. débitO nO contabi li,. ·
da correspondien'e" un. cheque.a .

SIIldo S09\ln ex tracto banca.io .
Má. con,ignaciOnen l. j n. ilo .
de l d i. 27 de Febre.o de 1984

36,580.00

10 .000 .00

755,00

4 7,325.00
20.000.00



Menos dleq ..... en mano

1522
153 1
1532

F""h_

140284
23 02 84
25-02·84

Benefic iario

R. Ru i,
Sr. Mart inol
B, Gonlálel

Valor

$ 5,000.00
S 4 ,500.00
S 12,000,00 21 SO!!

Saldo. Rel l... 45 8 25 00 45825 00

Elll>or/> Revio/> Aprobó

E. ARQUEOS DE CAJA

Generalmente lo. arqueos de cala .. realilan por intermedio de Aud;to r o de
la Junta de Vigillne" y .. utiliza el fonnuler", ye pro¡luesto enteriormente .
Sin embargo e l Gerente debe te""r en cuen' a q"e .... arqueo debe pert i, de l
inmedieto"",nte ente.."r y tomend" cOmo ",,00"'" los eompro bant... de in ·
g'"" . de caja y los de ogr."". I.s (ons;gnae",,,", y los velor... q "e haya en
eústenc" H.icame nte . al momenlo ""1 arqueo. Además 1'" eheq " ... que ha
ya en cajl sin con<ignar por algún mot ivo , deben con.. , con II lutor"""Obn
de la 'J't"'neia . el igull tI" e cu oltl" .., o tro '¡'u i<> valo' que ",pr...n'e bienes
de la C_otive.

El arq" eo de fondos. fu..e de la euest i/>n puramen.. con' able. det>e ,r""r una
di""riminacObn de los ..Idos en ""11 ••;,

232.525.00

S 232 ,525.00sa ldos en ca ja según libros

CheQue N" . 153534 ., . . • . . . . . . ,50 ,000 ,0<>
Cheque No . 15353 1 ..•.... ... . ,30,000 .00 ,
Cheque No . 182645 , .. 70 .000.00
Efect ivo , •...,.,',""".00"" _
SUMAS .•..... •. ..•••. ...•• .,",',.'"''.'00'- -'''''''''''

8 1llete de 500,00
emee de 100.00
Moneda Irocei onar;"

2.000.00

""'.00
25.00

TOTAL . , , . . 2. 52 5." "

Ronr isor Teso'ero Ge"'nte

"



F. COMPROBANTES DE BAJA Y CONDONACIONES

l'eri/xHea meote la J un.a de Vigialneía, junto con el Gerente y el encargado
del maoejo de la. """ <:ane¡a., deben electuar io"en tado< de 1.. " .i<lene;",;
all¡ .. pued e cons . ata. la p.....neia de me.oanelas Que deben S'" dad ... de bao

ja, PO ' su delerio'o, ;nutilidacL me.ma., etc ., pa'a lo cua l .. levanta un Acta
"" ",,'i,a po, Quienes pr""Üca.on dicho In"""'a rio y con e l ,,;,tO bue<lO del
Audito,. E<la Acta se p...., al departamento "",p"".I,,o par. I U con"'bill, ..
6<'>0 y ' egi<lro .

Si el Gerente 0000 1U firm a au'o.... la baja, por det• •ioro de me"
canelas o mueb'" qUe no esten en oooOO ioio",", de usa,. deberá . ... .
ppnde< Por el valo' de ello•.

Un ejemplo de comorobante ••,,¡a,·

COOPERA TIV A N,N.

COMPROBANTE DE BAJA No.

" "" na :

ACTA No. DE " ECHA

SUSCRITA POR

A RTl CULOSSOt.lCIT ADOS EN BAJA

COOlGO CANTID AD ARTICULO V A LOR

TOTA L ,

AI""",en i. ", Con.ado, Gerente

as



De lodos modo<. .. los eo m p rob,on l... de bai~ dobon lIev~. I~ fi.m~ del Con­
tad o •. riel Aurii l'" y del GI!fen te_

P..~ el u >o de cond<>n"" ",n"" ... ,igue el m ismo p,oced im ienlo, I""'~n l~nd<>

e l acta del coso, donda ... ax<>lique cI~'~menta ., moti vo do la eondon"" ión
que .. le 'olicit~,

e n ca'" de que ... 1 '~la de condona"'on"" de deuda. .... deben agOt~, p'ime",
todos los medios d e cob, o po;ib '" o e.plica r m uy del~ l1ari.m"n" el motivo
de l. ""ic itud, la cual debe i. ""ompa~ad. de un concepto del Comilé d e
enld ilo en c. ", de haberlo . IJ <le I~ Junla de Vigilancia en:lO detec to.

R""u o!'de que utte<f no puede auto,!.., ba jas o condonacion"" en
p,ime,a ;n<lanc" o cu . nd o .. le soliciten . sino que debe in"",,;go.
V es1ablece. su ticíentement'! l. c.JU" de ést~ solicit ud . pues PO el

""""nsable de bien.,. q u" nO 1lOn d e .... IlfOpied&<l . sino que es tán
ba lo '" cu Olodia

G. ELABORAC10N y TRAMI TE DEL BALANCE

La sección d e conta b ili<fadd ebe p roducir u n b oiane e q ue es el compendIO de
los mo yimÍ<'n to s habídO'l du'.nte co<f~ pe riodo.

Paniendo d e los ...Idos dejados en '" mes inmediatamCflte ante ,;or. ... ineo,­
PO" el mov;m;""t" 'lue ha sirio ..... i" ,&<Io p~....... m es en elli~'o de di.r"'.
pero • d ife rt!ne ia rie ~"e. pI ,...,i.tro ... hace cond""sa</o del me. Luego .. "".
ce el movim ien lo de coda un. "" ,• • c"en la. lye' e¡emplo ) y l. suma de la.
columna. d,,1 dell" Y del h_' dehen se' e"aclamen le iogu .I.... ° "'" q ue a l
bol.""", ...tá " cuorl.a rio " .

Ariem h , cada unl d e la. cuent •• en :lO ...1.10 a" ojodo . debe .., iogua l al mo .­
t , ""o OO' el '....-liyo lib ro .. ,x ii;". de cont,oL

r-
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H. ESTADO DE PERD IDAS Y EXCEDENTES

h ..1 ,,,,,,men q ue ... hace de lo. ing,e"" y de loo egre",. h.bidos en un
periodo (""ed e ...r me nsual. ...m",".I• • nu.n ""r. <1educir ,. util idad o pér·
dida obtenida en "'" e¡erclcio.

Un elemplo . el má. sencillo . de "'tado de Pérdi<le. y E~ce<lentn que ... ""e·
"" p........,'.r en u n. C<lOP"r."vo. lo re...mi"""o. en e l .iyu ienle cu adro. 0<:1.
r.ndo q.... lo p",...n<aclOn por nombre <le cuento. ""edo va riar de ocuerdo
co n el tipO d. cooperat iva de qu e se t ra le .

r-, .......0.' ,. ,,_....
"""'... <lO " c."",. ~ ,. A"o t \lll

"'-nro E~. E,..,,,,,,,, An,.,--Deo"""''''.... 'o .....,n
Ven ... N....
,.......,.'"'' "",,1<""
e""~,,,o<"'_ •_"",_........_...,,,,'''''
TOI.I'_..... _ .._ ...

Cos'. "" V......

Co>'. "'" .."''''''''1 ...' ....... _ ..........

EXCEDENT. O PE~D'[tA B ~ \1TA
.

G..' .........."
G....... od"' ...""''''''
G..... f_ '..
T.", G..,.. _ ..."""...

V CEDENT. D P E ~ o ' D'" DPE~.

'''11..... 1-.:.....
8<"""'"'", ",,01. ",1;'"

'''11''''' V.....
T.,., ;"9'">' 00_..........
O..",a..,..
E.-..........· 00_".
h_ '... """. p". E¡,,"

COOPE~...T1V ...

¡ST...DO DE PE~ooD"'S V E ~CtDE ..ns
0.11 de 3 D ""t\le
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a. POSIBLES INGRESOS

1, Por p"'stac16n de se ' vió m
2. Po, inte,ese, 'ecibidos
3, Po ' com i, io",," "",iI¡id~.

4, Po' ""o ta. de admi.i~n

5 PO!' cu o to. de ""otenim ien to
6. Por Ingr...o, v.'io.
7. P", .e'lta de pr<><luc. os

b . POSIBLES EGRESOS

1. Po , G",.o. dc admóni,,,.ó6n

2 . Por 9""'" dc pc'",no l
3. Po, gastos fina...,"" o .
4 Compra de p, M octO. o me",.ncia,

c. POSIBLE UTILlDAO OEL EJERC ICIO

En la p ' ..... n \ación de posib .... "9fWl' . eo cad. uno de """""al",. "'"
ooovao"n", que se di«:r lmi nen eo las subcueot• • que 0 O"".....' ,•• oo·
mo po r ejemplo,

1. Gasto< da Administ,ación

1, A"",odo.
2. Agu., luz y telé!o nOl
3. Cor'e<> y po....e.
4,A.....
5 Adm loi"'ac i6o
6 . n an",ort'"

L. po.lb" ut ilidad """Ita de la oo m pa ,,,,, i6 n <l e lo. ingre sos men", lo.
"'l''''''. teniendo en cuenta qu e,.1 l in.liz., cad. e je,cic io, se <Jeben tO" ....,
1.. partid.. n""..... ri.. par. la. pfo'e<:<:io"'" de ley, como p'O\II. ión pa..
" ' ,",tao io",,, "",Iale. etc.

El p'"""puesto de Educación, debe partl, del ..Ido di.poni!>le qu e ex ... a
",,'a ese lon<lo V lo. "",iPIe< ing'....,. POf apo " '" ""' . é l, l•• apro¡>ieclo'
"'" de L.y (20010 V. analizaool V los inq,Wl' PO' cualqu '" evento 'e.ll·
zad o con t.1 fin. Los O\I '.sos. co m p.enden lo. p'Og....... d. Educacl6n que



se Il,oy«ten , 1.. publ"'*:ion"" que se . ealicen. 1.. ¡>;1"ic;paciones en con ·
ferencia" ClJ~ y demás que se p.esupu",.en . En. inlonnad6n riene
que ve' únicaomen te con 1"" Il.og.am... educativ01 p.ra el e jerc ;r;:;o '"""""ti ·
vo y debe ,." el.borlldo PO' el Comité designado PO' la ent idad .

Compruel)& nuevamente '" aprendi,aje "''POnd..ndo el auracon·
tro l que viene a continuación.

r

r-



AUTOCOI\ITROL
No. 2

Marque con una X la '""",,"'Ia que ,,<too con.idere &cerud a a l•• p'egunta.
Qua lo formulamos. continuación:

1. El balance de prueba .. el ",,,,,liad o de lo. movimiento. ""bid", d uran•• el
siguien •• pod ado.

2. lo. compraban'", d. d io"" son 1... compraban ..,. ori9inal.. d. la. ope•• ,
ciones de :-

Peri od o indeterminado
Diario
Men....al
Anual
Sem...... 1

.,
""".,

Lo. ingreso. de caja al
Ls. compr•• y In ••ntas b)
Lo. \1"'1<>< d i., io. el
Todo . 1 movimienlQ del d i. <1)

]. Los arqueo. d. fo nd os que '" ojeeu"'" en la sociod;¡d deben ....I.<:iono, ..
cOn l. . . . .. '.ne.... de:

Dinero en elect ivo
C~~u ...
Tilu loo • • IO<ti'S
Tod as los .nlerio .....

.,
"""



4 . La oo""i'",oión ba""a'ia es l. oompa'""ión de ."Idos p...... ntados enV.. ,

Libro mayo' y .u~ili., de b.o noos .1
E~""",o y lib,o .u.il"' , de b.""o. bl
E'''''''to y lib'o mayOf 01
Au. i,,,,, de bancos y 0"';0 d I

~. E".do de ouen18. de los socio. es l. eomp',,,,,j()n de .. Idos que se e",, ¡.n
par. conO(:.,,- l. co rrección de lo. mismos en fo"".'

Oo,,;on.1
A"".I
Men...,. 1

.,
""

r:

6. Los P<mupueoto. el.bOrados en l. socledad t ie""" que ve, eOn los proyec·
los <le:

Ingreso. de Socio. ,l
Au""'nto de Capi, . 1 bl
Ing,....,. Y EgreSOS'inoneie,,,,, el
De prf. tamos dl

Compare ...,. ' "",ue" o. eon lo. que . pa recen "" l. pálJ i"" 48



3. DEFINICION DE
RESERVAS Y PROVISIONES

A. GENER ICAS A TODAS LAS COO PERATIVAS

Como .... nombre lo ¡" chca. re....... es una aprop;'ció n <lU. la oociedad d_
te_ o tend ien te ...., islacer el"", ,,.. nect'S_ vigentes y poslb Yque so!
m ismo te usan para lonalecer los activos de .oda " nlida<! . EII pueden ..,
permanen,... <) " .ns;to"" y '" di. idan en:

al LEGALES

bl OTRAS SEGUN ESTATUTOS

el ESPECIALES

l .. provis;"nes $O" aquella. ap rop iadon... qu. l. adminl.uacKm de la <oc ie­
dad con. id..... noctl...,i • • p.r. pos ibles de...mbol sos y CQfl el l in de Que ~los

no . Iec.en e l upit. ' de l 'Otlajo O el patrImon io de la mis"," . Po r lo (IOn...-.1
la< provisio".,..,,, de "","el.' tro" , ;,a rio.

Lo defin ición d. cad. "mi de las ,."",rv&>. en e l m i""o oroen e~p"... to ante­
.jo.me.."' .... l. ~guiente:

•. LEGA LES

Son aq v. lI... que le l ey COOpIIr.'iva co nsidere indi<pensabl... par. el bu en
I,, ""'i o n. mien to de le coopera' i...a V te dO!'b<:n ;"","'memar cada .~o. to ­
mando .. porcentaje e..abl""KkJ <le los ex~ent... I(qu iclos del ejerc ido,
sin que e llo q,,"'a d"" i' que no se pueda n aumentar 00<Otro. medios, los
que debe e..ab loce, c1a'amente la odmin""""ióol , Es!.. CQm? "'r><len:



1 . R..-vl LIVI I

se ¡" , ma c"n el 10<>/0 min,m" de 1". ~~et>denl'"de l . ¡.",leio. p.'. am
pa'"' e l cap".1 d. la Socledad. lO> d. ca'ác.o' pe""anon,o.

2 . F"tMIo d i Sol.o,H:l1d

Se ¡,,'ma c"n el 10010 minim" d. 1" ••xcedon... d.1 .¡."' leio. con . 1
objo'o d. ioc r."",n'.' 1"" "",le i... """,..1", de l. Cooper• •i.o.

3 . F" ndo de Edu <:BCión

se I"""a C,," 01 200!<> minim" d. 1.....co<1on t.. d.1 e¡e"''''io y heno
como ob).'o hobili.o ' • l. sociedad con med,o. y 'ICU...... suhd.n ... .
pa'. d..."oll.. programa. d. capacilacil>n y d. Educacil>n. SU"ol ilia ·
d ... Y fam ilia,.,. ~n.1 campo coope'at;vo.

b. OT RAS S EG UN ESTAT UTOS

Son la. q ue p'...n los Esta 'utos de cad . 'iPO d. Coope'.t i. a, y que ...U n
d... in"" 11 p,otecdl>n d. b""'" Y ", ,,, leios; .¡ • • i lo u P,.... n. ad.mÓ.
d. habe' hecho l. ""pecti• • prt>lli"l>n .

Ap.rte de 1.0 " ...",•• de Ley." contempl. la pos ibilH:l.ttl oe q ue I1 Mlm·
blea aplOque p. " ioas o . lo . ..ceden ' ... ' ....n 'e. pa'. "Oltas , ...."' . . .. con·
templ;>da. on los ..,atu'oo. como: Roadqu i.ición do oc'ivos. fo nd os socia·
1.. Esto .. hac. anle' de di.t'ibui, lo . exceden 'e•.

c . ESP ECIA LES

Son 11. q u.... c,• • n con el vi..o bu eno do la Asa mbl •• pa'. o" abi i"" y
c""""lOd" °aumenta' lo. OCliv,,"oe lo Coope'"fi.o.

Todo ..CO'd~n'" n...o 'lO o,.... ""ío...1 no >1 pu ed e din' ibu;,.•ino apl ica'se
como ' ..... "'. _acial. Po , 'lO >1, del q;,O o,dino'io <le lo . m p...... d.be
dej. "" PO,a copi toli,.<Ia.

Como .Iem plo . ... pueden citl' lo••iqu ient.. ,

Il R...."'. p"o ad qu ;,ic ión d . oIIde """,iaL

b) R ...."'. po,"..,.jl "",...ac ío n.l.



el Ae.. rva pa ra OO'Qu ro. de vida coJee' ivo..

dI Reserva P<lra of1}llniur y pooec en l u ncioonam;"n ro ,m ..rv ;cioo ed""""ioo
na l para lo. hijo. d e 10'< .ocio•.

el Reserva pa,a c r. oc ió n d e n u ,", OS ejemplO'<. producción (en caso de no
,ener lo) .

d . PRO VIS ION ES

Son ,oda. la. qua ... con.id. 'an nec. ...r ... par. e l PB90 d e pOSibl... ga.'os.
como orevioilm d e po>ibl... pérdida, d e va lor ; por ejemp lo en inven ' a r io>.
cuenta. por cobrar, inve..ion..; ,ambién e. pr..,.i6n la d eprec iaci6n de
ac,ivo. fijo•. La> anter"'re. partida. se p ,,,,,,ntan en e l activo. d i.minuyen
d o e l valo , d e oada cu enta. TambOérl .. hace provioión a la partida de . ,e l·
do> por conc:epto d e p ",",' .oc"'neo social... como ceoantl... prima• . vI" "'oioo·
neo, intere..,. a e...nti... ; ... pr...,nta cOmO p.,ivo.

Cabe deotaea r Que tod.....ta. P<lrtid...Iec tan lo> '.l"0I0' d et periodo y ..
est im an ant• • de eonocer .i hay excedent.. Ono.
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